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REPUBLIKA HRVATSKA:
Zadarska Zupanija

’» GRAD NIN
GRADSKO VIJECE

Klasa: 406-09/17-90/2
Urbroj: 2198/11-01/01-17-1
Nin, 18. prosinca 2017.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) 1
¢lanka 46. Statuta Grada Nina (,,Sluzbeni glasnik Grada Nina 2/13 i 5/13) Gradsko vijece
Grada Nina na 5. sjednici odrZanoj dana 18. prosinca 2017. godine,dono si

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupak jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) te
radova procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 500.000,00 kuna
(bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u upravnim odjelima Grada Nina
kojima je jednostavna nabava potrebna (u daljnjem tekstu: narucitelf) i na koju nabavu se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvavezni je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Narucitelja te
uzeti u obzir nadela javne nabave i moguénosti primjene elektronickih sredstava nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i

zenski rod.
Clanak 3.

Pravilo jednostavne nabave jest da ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene
ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj te mora biti provedena na nacin koji omoguéava
ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.



Clanak 4.

Narucitelj je obvezan u Planu nabave i Registru ugovora naznagiti sve predmete nabave ¢ija
je vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna (bez PDV-a).

Plan nabave i Registar ugovora i sve njihove kasnije promjene narucitelj je obvezan objaviti
na mreznoj stranici Grada Nina, te ih aZurirati prema potrebi.

Plan nabave i njegove izmjene donosi Gradonadelnik.

Ukoliko jednostavna nabava nije predvidena Planom nabave, Plan nabave se afurno
dopunjava na na¢in da narugitelj podatke o dopuni Plana nabave dostavlja u Upravni odjel za
pravne i zajednicke poslove.

Clanak 5.

Jednostavnu nabavu mogu provoditi sva upravna tijela Narutitelja iz svog dijelokruga rada
sukladno odredbama ovog Pravilnika. Bez obzira na dijelokrug rada upravno tijelo Naruéitelja
nadlezno za javnu nabavu mozZe provoditi sve postupke nabave.

Gradonacelnik potvrduje nabavu sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudbenice.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna za koju ne
postoji zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave, moze provoditi sluzbenik nadleznog
upravnog tijela. Postupak se provodi izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora
na temelju jedne ili vi$e prikupljenih ponuda.

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a), A MANJA
OD 150.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna (bez
PDV-a) i manje od 150.000,00 kuna (bez PDV-a) i odabir ponude provodi se na temelju
najmanje jedne ponude, prikupljene slanjem poziva na dostavu ponude na adresu
gospodarskog subjekta(elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
1dr.) ili ponude prikupljene na neki drugi odgovarajuéi naéin.

Poziv na dostava ponuda moZe se, umjesto ili istovremeno s upudivanjem na adresu
gospodarskog subjekta, objavitit na sluzbenim web stranicama Narugitelja i/ili u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH.

Postupak provodi nadlezno upravno tijelo ili druga ovlastena osoba, a Gradonadelnik
potvrduje nabavu sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudZbenice.




IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 150.000,00 (BEZ PDV-a) KUNA DO 200.000,00
KUNA (BEZ PDV-a) ZA NABAVU ROBA, USLUGA 1 NABAVE RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 150.000,00 (BEZ PDV-a) KUNA DO 500.000,00
KUNA (BEZ PDV-a)

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 150.000,00 kuna
(BEZ PDV-a) i manje od 200.000,00 kuna (BEZ PDV-a) za nabavu robe i usluga, odnosno
manje od 500.000,00 kuna (BEZ PDV-a) za nabavu radova, zapoc¢inje Odlukom o potetku
nabave koju donosi Gradonacelnik.

Odluku o pocetku nabave, u pravilu, sadrzi:

1. naziv predmeta nabave

. procijenjenu vrijednost nabave

. evidencijski broj nabave

. izvor planiranih/osiguranih sredstava (pozicija Prorauna)

. lanove stru¢nog povjerenstva

. ostale podatke ovisno o predmetu nabave

SN Rk W

Clanovi struénog povjerenstva (minimalno 2 ¢&lana) pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave.
Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 150.000,00 kuna
(BEZ PDV-a) i manje od 200.000,00 kuna (BEZ PDV-a) za nabavu robe i usluga, odnosno
manje od 500.000,00 kuna (BEZ PDV-a) za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na
dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta (elekroni¢kom poStoma,
putem ovlastenog pruZatelja poStanskih usluga i dr.)

Poziv na dostavu ponuda moZe se, umjesto ili istovremeno s upucivanjem na adresu
gospodarskog subjekta, objavitit na sluzbenim web stranicama Naruditelja i/ili u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH.

Iznimno za postupke nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka 9. Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta
jednostavne nabave, Poziv na dostavu ponude moZe se poslati na adresu samo 1 (jednog)
gospodarskog subjekta/ponuditelja u slucaju:

- Zurnosti, zbog tehniCkih i drugih opravdanih razloga

- nabave usluga, roba i radova od ponuditelja ¢iji je osniva¢ Naruditelj,

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalistitkih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (javnobiljeZni¢ke i pravne usluge, konzultantske usluge,
usluge vjestaka, specijalisti¢ke usluge 1 sl.)

- nabave ribe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava
ugovor moze izvr$iti samo odredeni ponuditelj,



- nabave zdravstvenih usluga,socijalnih usluga, usluga obrazovanja hotelskih i
restorantskih usluga i usluga cateringa, konzervatorskih usluga, usluga &iscenja,
usluga oglaSavanja, medijskih usluga usluga promidzbe

- kada u prethodno postupku jednostavne nabave za isti predmet nabave nije dostavljena
niti jedna ponuda

- kada se naba odnosi na isti predmet nabave i provedenu jednostavnu nabavu iz
prethodnog razdoblja s time da trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije biti
duZe od jedne godine

- iz drugih objetivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvrSenje ugovora (dovretak zapocetih radova i/ili usluga, povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina). |

O provedbi postupka jednostavne nabave iz stavka 3 ¢&lanka 9. Pravilnika odlucuje
Gradonacelnik.

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naéin da sadri
sve potrebne podatke koji ponuditelju omucéavaju izradu i dostavu ponude.

Poziv za dostavu ponuda upuuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izviesée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda sadrZi: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, roku, na¢inu i mjestu izvrSenja, dokaze sposobnosti, oblik, sadrZaj i iznos
jamstava (ako se traZe), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nadin dostavljanja
ponuda, rok valjanosti, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste, obrazac
ponudbenog lista i troskovnik.

Sve dokumente koje narutitelj zahtijeva sukladno ovom é&lanku, izuzev jamstava ukoliko se
isto traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se
1 neovjereni ispis elektronitke isprave. Narugitelj moZe nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovla$tenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju
nadleZna tijela.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upuéivanja poziva,odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranicama Grada.

Kriterij za odabir ponuda u pravilu je najniZa cijena ponude, a moze biti i ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima narugditelja.

Clanak 11.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvara Stru¢no povjerenstvo koje imenuje
Gradonacelnik.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.



Nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te
rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako procjeni potrebnim, Povjerenstvo predlaze
Gradonacelniku odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narucitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak,

O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o0 odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda te obavijest o poniStenju postupka nabave narutitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je ista
zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka naruditelj stjete uvjete za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka.

Na obavijest o odabiru ili o poni§tenju postupka nije dopustena Zalba.

Clanak 12.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica koja mora biti u skladu
s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ugovor i narudZbenicu potpisuje i ovjerava Gradonaelnik, odnosno osoba koju
Gradonacelnik ovlasti.

V. ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreZnim
stranicama Grada Nina.
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od
05. travnja 2017. godine.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenom glasniku Grada
Nina“.
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