SLUZBENI GLASNIK
GRADA NINA

GODINA XI

7. ozujka 2008 godine

BROJ 34

Na temelju <&lanka 100. Zakona o
prostornom uredenju i gradnji ("Narodne
novine" 76/07) i Odluke o izradi izmjena i
dopuna Prostornog plana uredenja Grada
Nina (,Sluzbeni glasnik Grada Nina“
31/07), Gradsko vije¢e grada Nina na 19.
sjednici odrzanoj 06. ozujka 2008. godine,

donosi

ODLUKU
o Izmjena i dopuna prostornog plana
uredenja Grada Nina
(Sluzbeni glasnik Grada Nina 4/02, 13/04
127/07)

I1. ODREDBE ZA PROVOPENJE
A. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Donosi se Izmjena 1 dopuna
prostornog plana uredenja Grada Nina
(Sluzbeni glasnik Grada Nina 4/02, 13/04 i

27/07).

Clanak 2.

Ova Izmjena i dopuna prostornog
plana uredenja Grada Nina odnosi se na
podrudje Grada Nina koje ¢ine naselja Nin,
Zaton, Grbe, Ninski Stanovi, Zerava i

Poljica Brig

A

Clanak 3.

Ova Izmjena i dopuna prostornog
plana uredenja Grada Nina sadrzana jeu
elaboratu : "Izmjene i dopune prostornog
plana uredenja Grada Nina (Sluzbeni
glasnik Grada Nina 4/02, 13/04, 27/07)"
$to ga je izradio ACES Zadar a sastoji se

od:

o Grafitkog dijela:

1. KORISTENIJE I NAMJENA
POVREINA (mj. 1 : 25000)
2. INFRASTRUKTURNI - SUSTAVI

(mj. 1 : 25000)

3. UVJETI KORISTENJA

3.1.a UVIETI ZA  KORISTENIJE,
UREPENIE 1 ZASTITU PROSTORA (mj.
1:25000)

3.1.b. UVIETI
UREDENIJE 1

ZA  KORISTENIJE,

ZASTITU PROSTORA
(prostorni planovi na snazi) (mj.
1:25000)
32 UVIETI ZA  KORISTENIE,
UREDENJE 1 ZASTITU PROSTORA
(podru¢ja posebnih uvjeta koriStenja) (mj.
1 :25000)

3. GRADEVINSKA PODRUCIA

NASELJA | DRUGIH SADRZAIJA
(mj. 1:5000)
e Provedbenih odredbi koje su

sadrzane u ovoj Odluci
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Clanak 4.

U ¢lanku 13. stavak 1. mijenja se i
glasi:

Neizgradeni  dio  gradevinskog
podrudja je jedna ili viSe neposredno
povezanih neuredenih 1 neizgradenih
gradevnih Cestica ukupne povriine vede od

5000m? .

Clanak 5.

U ¢lanku 25. stavak 3. briSe se.

Clanak 6.
Clanak 27.. mijenja se i glasi:
U izgradenim i gusto izgradenim
(S1, S2 i S3) dijelovima naselja, kao i u
starim jezgrama, u sluCajevima kada je
ulicu  definiran

gradevnl pravac uz

postoje¢om  izgradnjom, gradevine se

mogu graditi i neposredno uz javnu

prometnu povr§inu, Sto znali da se
gradevina treba uskladiti s postojeim

stanjem.

Clanak 7.

U &lanku 29. stavak 1. mijenja se i
glasi :

Udaljenost samostojece gradevine
od susjedne mede ne moZe biti manja od
h/2, ali ne manja od 3 m, pri ¢emu je h
visina gradevine.

Stavak 3. brise se.

‘Clanak 8.
U ¢lanku 30, stavak 2. bride se.
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Clanak 9.

Clanak 31. brige se.

Clanak 10.

Clanak 32. bride se.

Clanak 11,

Clanak 33. brige se.

Clanak 12.

Clanak 34. mijenja se i glasi:

Ukoliko izgradena struktura GP-a
naselja uvjetuje, iznimno se moZe odstupiti
od uvjeta definiranih ovim Planom, a u
smislu pove€anja povrine izgradenosti
gradevinske parcele, marje udaljenosti
gradevine od granica susjednih parcela,
veée visine gradevine i manje povrSine
gradevinske  parcele od  propisanih
minimalnih. Tada povr§ina gradevinske
parcele moZe biti do 40% manja,
koeficijent njene izgradenosti (kig) moZe
biti 0,6, koeficijent iskoristivosti 1,2, a
udaljenost gradevine od granice susjedne
parcele najmanje 0,5 m.Takoder Sirina
parcele moZe biti do 30 % manja od
propisane opéim uvjetima, a visina
gradevine do 15 % veéa od propisane
opéim uvjetima

Spomenute iznimke primjenjuju se

iskljut¢ivo u izgradenim dijelovima GP-a

naselja i u skladu sa susjednim
gradevinama. Ukoliko prostorni uvjeti
omoguéuju  izgradnju prema Planom
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definiranim uvjetima, iznimke se ne smiju

primjenjivati.

Clanak 13.

Clanak 35. mijenja se i glasi:

Na gradevinskoj parceli mora biti
osiguran prostor za smjeStaj prometa u
mirovanju prema uvjetima utvrdenim ovim
Planom (Odredbe za provodenje -
poglavlje 5). Izgradnja garaZa moZe biti i
izvan objekta, kao samostalna gradevina,
ako mne prelazi

dozvoljeni postotak

izgradenosti.

Clanak 14.

Clanak 40. mijenja se i glasi:

Povijesna jezgra grada Nina (Nin-
otok) je zaStiéeni spomenik kulture upisan
u Registar nepokretnih kulturnih dobara
Republike Hrvatske pod brojem 1313.
Obzirom na navedenu Cinjenicu za sve
zahvate u povijesnoj jezgri potrebno je
ishodovati posebne uvjete za izradu
projekta i rjeSenje o prethodnom odobrenju
za izvodenje radova nadleznog
Konzervatorskog odjela u Zadru. Nin-otok
je podruéje bogato razliCitim izuzetno
vrijednim arheolo$kim, graditeljskim i
etnoloskim spomenicima te ne postoje op¢i
konzervatorski  uvjeti

koji se mogu

primijeniti ve¢ se svaka gradevina ilb

podruje posebno sagledava kako je to
provedeno u PUP ,Nin-otok“ (Sl. Vjesnik
16/89).
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Clanak 15.
U &lanku 41. broj ,,59“ zamjenjuje

se sa brojem ,,39%.

Clanak 16.
Clanak 42. mijenja se i glasi:
Utvrdeni su osnovni prostorni
pokazatelji za gradnju unutar stare jezgre
naselja, u iznimnim sluajevima ukoliko
postoje neizgradene povriine, kako je

prikazano u sljedecoj tablici:

tip gradevine | min. max. Nadzemni | max.
povrdina | koeficij | koeficijen | koefici
grad. ent t jent
parcele izgrade | Iskoristiv | Iskoris
m? nosti . osti tivosti

samostojeéa 300 0,40 1,0 1,2

grédevina

dvojna 250 0,45 1,0 1,2

gradevina

gradevina u 200 0,50 1,0 1,2

nizu

Ostali uvjeti gradnje, ukoliko nisu u
suprotnosti sa konzervatorskim uvjetima,
sukladni su opéim uvjetima ovoga Plana
(Odredbe za provodenje - poglavlje 2.2.

Gradevinska podru¢ja naselja).

Clanak 17.
U &lanku 43. stavak 1. mijenja se 1
glasi: '
Planom je

dozvoljena izgradnja,

obnova ili rekonstrukcija nestambene
gospodarske zgrade u staroj jezgri naselja
po uvjetima iz prethodnih ¢lanaka (39.-

42.).
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Clanak 18.

Clanak 48. mijenja se i glasi:
Stambena gradevina tipa A moZe imati
najvise dva (2) stana.

Dozvoljena katnost je Po+P(S)+1+Pk.
Visina gradevine je do 7,5 m.

Planom su utvrdeni osnovni prostorni
pokazatelji:

stambena gradevina tip A

tip min. max. | Nadzem | max.

gradevine povr§i | koefi | ni koefici
na cijent | koeficije | jent
grad. izgra | nt Iskoris
parcel | deno | Iskoristi | tivosti
e m? sti vosti

samostojeca 350 0,30 0,6 0,8

gradevina

Dvojna $300 0,35 0,7 0,8

gradevina

gradevina u 300 0,35 0,7 0,9

nizu

Clanak 19.

Clanak 49. mijenja se i glasi:

Stambena gradevina tipa B sastoji
se od najviSe Cetiri (4) stana.

Stambena gradevina tipa B u naselju
Nin moze imati najviSe Sest (6) stanova.

Dozvoljena katnost je Po+P(S)+2+
Pk.

Visina gradevine je do 9,0 m.
osnovni

Planom su  utvrdeni

prostorni pokazatelji:
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stambena gradevina tip B

tip gradevine min. max. Nadze max.
povr§ina koeficij | mnl koefici
grad. ent koeficij | jent
parcele izgrade | ent Iskoris
m? nosti Iskorist | tivosti

ivosti

samostojeca 600 0,30 0,6 0,8

gradevina

dvojna 450 0,35 0,7 0,8

gradevina

Clanak 20.
U ¢lanku 52. rije¢i ,krovnog

vijenca“ zamjenjuju se rijecju ,,gradevine®.
Clanak 21.
U c¢lanku 55. broj ,,10 zamjenjuje

se sa brojem ,,12°.

Clanak 22.

Clanak 60. mijenja se i glasi:
Planom se utvrduju posebni uvjeti za
gradnju i uredenje gusto izgradenog dijela
gradevinskog podru¢ja naselja Grbe i Nin
(S1) na lokacijama u skladu sa grafi¢kim
dijelom Plana (graficki prikaz br. 4
,,Gradevinska podru¢ja naselja 1 drugih
sadrzaja®), i to:

* minimalna  veliCina gradevinske
Cestice je 150 m?

¢ maksimalni koeficijent izgradenosti
gradevinske Cestice je 0,6

¢ maksimalni koeficijent

iskoristivosti gradevinske Cestice 1,2
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e udaljenost gradevine od granice

susjedne parcele najmanje 0,5 m
e irina parcele moze biti do 30 %

manja od propisane opéim uvjetima

Clanak 23.
Iza Clanka 61. dodaje se Clanak 61.a

koji glasi:
iznimno

Planom se utvrduju 1

posebni uvjeti za gradnju i uredenje

izgradenog dijela gradevinskog podrucja
naselja Ninske Vodice (S3) na lokacijama
u skladu sa grafickim dijelom Plana

(graficki prikaz br. 4 ,Gradevinska

podrudja naselja i drugih sadrzaja®) i to:

tip gradevine min. max. max.
povriina koeficij | koeficij
grad. ent ent
parcele izgraden | Iskoristi
m? osti vosti

samostojeca 180 0,6 - 1,2

gradevina

dvojna 150 0,7 1,3

gradevina

Minimalna $irina pristupa na javnu
prometnu povr§inu moZze biti i manja od
propisane opéim uvjetima, ali ne manja od
3,0 m uz uvjet da duljina pristupa ne
prelazi 50 m, odnosno 100 m s ugradenim

ugibali§tima na razmaku od 50 m.

Clanak 24.
Clanak 62. mijenja se i glasi:
Unutar GP-a naselja moguca je
izgradnja javnih 1. poslovnih  objekata

A
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(agencije, uredi, banke i sl.) po slijede¢im
uvjetima:
e minimalna veli¢ina parcele 500 m?

e maksimalna katnost

Po+P(S)+1

objekta

o maksimalni koficijent izgradendsti
0,30

e maksimalni koficijent iskoristivosti
0,8

e visina gradevine je do 7,5 m

Javne i poslovne sadrZzaje moguce je

uredivati i u sklopu stambenih objekata.

Clanak 25.
U ¢&lanku 66. stavku 1. alineja 2.
mijenja se i glasi: c
maksimalni koeficijent
iskoristivosti gradevinske parcele moze

biti 0,8

Clanak 26.
Clanak 69. mijenja se i glasi:
katnost

Maksimalna gradevina

proizvodno-usluznih djelatnosti ovisi o

visini prizemne ectaze, a ova o tipu

proizvodne djelatnosti, i to:

e Po+ P(S) +1+Pk u slucaju kad tip
proizvodne djelatnosti zahtjeva svijetlu
visinu prizemlja do 3,0 m

e Po+ P(S) +Pk kad tip proizvodne
djelatnosti  zahtijeva  svijetlu  visinu
prizemlja do 6,0 m

e Pot+ P(S) kad tip proizvodne

djelatnosti  zahtijeva  svijetlu  visinu

prizemlja preko 6,0 m
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Clanak 27.
Clanak 74. mijenja se i glasi:
Stambeno-poslovne gradevine mogu

se graditi iskljudivo unutar GP naselja na
gradevinskim parcelama uz sljedece
uvjete:

e minimalna povr§ina gradevinske
parcele je 500 m*

¢ maksimalni koeficijent izgradenosti
gradevinske parcele iznosi 0,3

¢ maksimalni koeficijent
iskoristivosti gradevinske parcele iznosi
0,8

e minimalna Sirina ~ gradevinske
parcele na mjestu gradevinskog pravca
treba biti 12,0 m

e maksimalna ukupna bruto razvijena
povriine /BRP/ svih nadzemnih etaZa je
500 m? . ”

e maksimalna dozvoljena katnost je:
Po+P(S) + 2 + Pk

e Visina gradevine je do 9,0

e minimalna udaljenost od susjedne
gradevinske parcele je h/2, ali ne manja od
3 m, pri ¢emu je h visina gradevine
mjereno od najniZe toCke uredenog terena
uz gradevinu

e minimalna udaljenost gradevine od
regulacijske crte je 5,0 m, osim ako
Odredbama ili Zakonom o javnim ces.tama
nisu odredenje vece vrijednosti

e parcela mora imati kolni pristup

min. 8irine 5,0 m
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e na parceli mora biti osiguran prostor
za smje§taj prometa u mirovanju za sve
planirane sadrzaje kumulativno, a prema
uvjetima utvrdenim u odredbama ovog
plana u tocki 5.

e minimalno 20 % parcele urediti u
za§titnom i ukrasnom zelenilu koristeci

autohtone biljne vrste

Clanak 28.
U ¢&élanku 80. na kraju stavka 2.
dodaje se recenica:
Granice podru&ja obuhvata UPU-a
mogu se mijenjati samo u slucaju
ukljudenja prometne infrastrukture u

obuhvat UPU-a.

Clanak 29.
U ¢lanku 86. stavku 1. iza rijeci

,luke“ dodaju se nazivi ,,Nin i Zaton®.

Clanak 30.
U ¢lanku 87. stavku 4. alineja 4
mijenja se i glasi:
predvidjeti postavu paviljonskih
ugostiteljskih  objekata uz uvjet da
izgradenost prostora ne bude veca od 5% 1

visine gradevine najvi§e do 4,0 m (P+0),

Clanak 31.
U é&lanku 96. stavku 1. alineja 2.
brise se.
Alineja 6 mijenja se i glasi:
smjeitajne gradevine se ne smiju graditi

najmanje 100 m od obalne crte
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Clanak 32.
U &lanku 97. stavku 1. alineja 2
bride se, alineje 3. i 4. mijenjaju se i glase:
maksimalna  katnost  hotela -
Po+P(S) +2 + Pk
maksimalna katnost ostalih objekata

Po+P(S) + 1

Clanak 33.
U ¢&lanku 98. stavku 1. alineje 4. 1
5. mijenjaju se i glase:
iskoristivost parcele - nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,4, a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,6
maksimalna katnost

Po+P(S) + 1

objekata -

Clanak 34.
Clanak 99. mijenja se i glasi:
Za turistiCku

,Ninsko

zdravstvenog

(T2) dodatni

zonu
turizma blato®
kriterij su:

e maksimalna veliina zone moZze biti
45 ha, kapaciteta 3000 kreveta (osoba)

e izgradenost parcele - maksimalno
30%

o iskoristivost parcele — mnadzemni

koeficijent iskoristivosti 0,5, a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,8
e maksimalan broj etaza je 8 uz
sljedece uvjete: |
1. maksimalna katnost objekata na mjestu
presjeka gradevine koji je paralelan sa

slojnicama terena je 2Po+P(S) + 1
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2. maksimalna katnost hotela na mjestu
presjeka gradevine koji je paralelan sa
slojnicama terena je 2Po+P(S) +2

zastita

3. potpuna obalnog peloidnog

pojasa

Clanak 35.
U &lanku 101. stavku 1. alineje 4. 1

5. mijenjaju se i glase:

Iskoristivost parcele - nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,5 a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,7

maksimalna katnost objekata 1

hotela - Po+P(S) + 1

Clanak 36. «
U &lanku 102. stavku 1. alineje 3. i

4. mijenjaju se 1 glase:

iskoristivost parcele - nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,5 a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,7

maksimalna katnost objekata i

hotela Po+P(S) + 1

Clanak 37.
U ¢lanku 103. stavku 1. alineje 3. i

4. mijenjaju se i glase:

iskoristivost parcele - nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,5 a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,7

maksimalna katnost objekata i

hotela Po+P(S) + 1




Stranica 8.

Clanak 38.
U ¢lanku 104. stavku 1. alineje 3. 1
4. mijenjaju se 1 glase:
iskoristivost parcele - nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,5 a wukupni
koeficijent iskoristivosti 0,7
maksimalna katnost objekata 1

hotela Po+P(S) + 1

Clanak 39.
U ¢élanku 106. stavak 4. mijenja se 1
glasi:
U zonama sportsko-rekreacijske
namjene (R) koje se nalaze izvan
gradevinskog podrucja dozvoljava se

isklju€ivo izgradnja sportskih igraliSta.

Clanak 40.
Clanak 108. mijenja se i glasi:
Planom se utvrduju slijedeéi uvjeti
izgradnje za zone sportsko-rekreacijske
namjene:
e maksimalni koeficijent izgradenosti
parcele moze biti 0,2
e maksimalni koeficijent izgradenosti
parcele za sportsko-rekreacijske namjene
unutar ZOP-a moze biti 0,1
e pomoéni i prate¢i objekti (sa
prate¢im sadrzajima) i manji ugostiteljski
objekti mogu biti isklju¢ivo prizemni
(P(S)+0), visine gradevine najvise do 4,0
m i maksimalne bruto povr$ine 200 m’.
Izuzetak su tribine (vanjske i u dvoranama)
koje mogu biti i vife, a u skladu sa

vazeéim normativima i propisima
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e visina dvorana moze biti
maksimalno P+0, te u skladu sa
normativima za pojedine sportove za koje

su predvidene

Clanak 41.
U Elanku 110. stavak 2. brise se

Clanak 42.

U ¢lanku 111. stavku 1. alineja 3.
mijenja se 1 glasi:

ugostiteljsko-turisticke  gradevine
(hoteli, wvile, klubovi i drugi prateéi
sadrzaji) u sklopu golf igraliSta ne mogu se
planirati u pojasu najmanje 100 m od
obalne crte )

Iza alineje 3 dodaje se alineja 4.
koja glasi:

U =zoni golf igralista na lokaciji
Sepurine se moZe uz osnovni sportski
sadrzaj izgraditi samo golf kuca.

Dosada$nje alineje 4. i 5. postaju

alineje 5.1 6.

Clanak 43.
Clanak 113. brige se.

Clanak 44.

Clanak 115. mijenja se i glasi:
Istotno od naselja Grbe planirana je
sportsko-rekreacijska zona — sportsko
rekreacijski centar (R5) sa namjenom
uzgoja ribe i sportskog ribolova. Uvjeti
uredenja ove zone su isti kao i za ostale

sportsko-rekreacijske zone (R) .

DRy
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Clanak 45.

U ¢lanku 121. stavak 2. mijenja se i
glasi:

Stambene gradevine 1 one sa
turisti¢kim sadrZzajem mogu imati ukupnu
bruto razvijenu povrdinu najviSe do 700
mz, odnosno

Po+P(S)+1 i visinu gradevine do 7,5m.

maksimalnu katnost

Clanak 46.
U ¢lanku 122. stavak 2. mijenja se
1 glasi:
Uvjeti izgradnje spomenutih
sadrzaja su identiCni uvjetima izgradnje
agroturizma u okviru seoskih
gospodarstava osim veliine parcele koja

moze biti i manja.

Clanak 47.
U &lanku 131. stavku 1. alineje 3. i

5. mijenjaju se i glase:

iskoristivost parcele — nadzemni
koeficijent iskoristivosti 1,0, a wukupni
koeficijent iskoristivosti 1,2

visina gradevine je uvjetovana

tipom gospodarske djelatnosti, a ne smije

biti visa od 7,5 m.

Clanak 48.
U ¢lanku 132. rijeéi ,,u ¢lancima
118. 1 119.*

¢lancima 130.1 131. ,,

[N

zamjenjuju se rije€ima “u
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Clanak 49.
U ¢lanku 142. stavku 1. alineje 3. 1
7. mijenjaju se 1 glase:
iskoristivost parcele — nadzemni
koeficijent iskoristivosti 0,7, a ukupni
koeficijent iskoristivosti 0,8
gradevine  moze  biti,

Po+P(S)+2+Pk odnosno najvise 9,0 m

visina

mjereno od najniZe to¢ke uredenog terena

Clanak 50.

Clanak 152. mijenja se i glasi:

Priklju¢ak i prilaz na javnu cestu
treba izvesti prema Pravilniku o uvjetima
za projektiranje i izgradnju prikljucka i
prilaza na javnu cestu, <z prethodno
odobrenje Hrvatskih cesta d.o.o., odnosno
Uprave za ceste Zadarske Zupanije u
postupku ishodenja dozvole za gradnju
(lokacijske dozvole,rje§enja o uvjetima
gradnje i sl.) odnosno ili izrade detaljnog
plana uredenja.

Prikljucak i prilaz na nerazvrstane
ceste izvodi se na temelju prethodnog
odobrenja tijela gradske uprave u postupku
ishodenja dozvole za gradnju (lokacijske

dozvole,rjeSenja o uvjetima gradnje i sl.).

Clanak 51.
U €lanku 158. stavku 2. rijeéi ,, Sve
luke utvrdene namjene” zamjenjuju se

rijeCima ,,Lokalne luke Nin i Zaton®.
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Clanak 52.
U ¢lanku 232. stavku 1. alineja 2

" brise se.

Clanak 53.

U ¢lanku 233. dodaje se stavak 2
koji glasi:

Planovi iz stavka 1. ovoga Clanka
za koje nadlezno Ministarstvo nije dalo
suglasnost sukladno ¢&lanku 348. stavak 1.
i stavak 3. Zakona o prostornom uredenju
i gradnji ("Narodne novine" 76/07)

prestaju vaziti 1. travnja 2008.  godine.

Clanak 54.

Iza ¢&lanka 233. dodaje se Clanak
233. a koji glasi:

Planom se dodatno utvrduje obveza
izrade urbanisti¢kog plana uredenja (UPU)
za sljedeée prostorne cjeline:

1. za sve neizgradene dijelove GP
naselja izvan ZOP-a, odnosno za slijedece
stambene zone:

e 65/, Grbe 1 — Grbe

e 66/ ,Ninski stanovi 1“- Ninski
stanovi

e 67/ ,Ninski stanovi 2“- Ninski
stanovi

e 68/ ,Ninski stanovi 3“- Ninski
stanovi

e 69/ ,7erava 1“- Zerava

o 70/ ,7erava 2“- Zerava

e 71/ ,Poljaci 1*“- Zerava

e 72/, Poljaci 2“- Zerava

e 73/ ,Poljaci 3“- Zerava
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e 74/ ,Poljica Brig 1“- Poljica Brig

e 75/ ,Poljica Brig 2“- Poljica Brig

2. prostora planiranog za izgradnju
zone golf igrali$ta u Ninskim stanovima:

o 76/, Ninski stanovi‘

Clanak 55.

Clanak 234. mijenja se i glasi:

Redni brojevi planova u ¢lancima
231, 232, 233 i 233a ujedno su i njihove
oznake u grafickom dijelu Plana
(kartografski prikazi br. 3.1a i 3.1b -
Uvjeti za kori§tenje, uredenje 1 zaStitu
prostora i kartografski prikaz br. 4 "
Gradevinska podru¢ja naselja i drugih

sadrzaja" u mjerilu 1:5000).

Clanak 56.

Clanak 236. mijenja se i glasi:

Do donoSenja urbanisti¢kih planova
uredenja za dijelove naselja za koje je
sukladno grafi¢kom prilogu Plana (graficki
prikaz br. 3 ,Uvjeti za koriStenje, uredenje
i za8titu prostora® i grafi¢ki prikaz br. 4
,Gradevinska podru€ja naselja i drugih
sadrzaja®) i ¢lancima br. 231, 233 1 233a —
Odredbe za provodenje, utvrdena obveza
izrade istog, moguce je ishoditi dozvolu za
gradnju  stambene  gradevine  unutar
izgradenog dijela gradevinskog podrucja
naselja ukoliko je osiguran pristupni put
do gradevinske &estice u skladu sa

uvjetima Plana.

S
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72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.

81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
8.

90.
91.
92.
93.
94,
9s.
96.
97.
98.
99.

100.
101.
102.
103.
104.
105.

106.

107.
108.
109.
110.
111.
112.

113.
114.
115.
116.

117.
118.
119.
120.

121.
122.
123.
124.

X. MATERIJALNO — FINANCIJSKO POSLOVANJE
Proradun, zavr$ni raun proraduna i odluka o izvr§enju proratuna
Izvjestaj o izvrienju proraCuna, rebalans prorafuna

Glavna knjiga financijskog knjigovodstva .

Kona&ni obracun placa .

Zavrsni raun organa s prilozima

Knjiga osnovnih sredstava

Elaborati o popisu sredstava

Periodi¢na i godi$nja izvjea o naplati poreza i doprinosa
Naredba za prijenos sredstava sa pozicija prorauna

Poslovne knjige analitikog knjigovodstva

Dnevnik financijsko-analitikog knjigovodstva

Ostale poslovne knjige

Kreditni predmeti po odobrenim kreditima

Sudske administrativne zabrane .

Inventurne liste .

AXkti u svezi javnih prihoda

Rjedenja o razrezu gradskih poreza .

Izvje$éa o proradunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli .

Revizija proratunskih korisnika

Drzavna revizija — nalaz

Tromjese&ni financijski planovi proracuna

Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vr8e knjiZenja .
Knjige putnih naloga za motorno vozilo i izvjestaji o potro$nji goriva .
Obraduni putnih tro¥kova, izvje§éa sa sluzbenog putovanja
Dokumentacija o osiguranju imovine

Opéenito akti o porezima i doprinosima iz nadleznosti Grada
Obragunski listovi placa

Periodi¢ni obraduni i periodiéni blagajnicki izvjestaji i pomo¢ni obrasci
pri raznim obraunima . .

Putni raduni (tro§kovi za sluZbena putovanja)

Dokumentacija koja sluZi za obraun akontacije i place .

Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz proracuna

Prijedlog i nacrt proraduna, te prijedlog zavr$nog raduna proraluna .
Nalozi za sve vrste isplata : ratuna, ugovera, honorara, pretplata .
Police osiguranja

XI. KADROVSKI POSLOVI

1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i
namje$tenika, te prestanku radnog odnosa .

Mati¢ne knjige djelatnika .

Osobni dosjei djelatnika

Registri djelatnika .

Evidencija radnih knjiZica djelatnika .

Evidencije iz radnih odnosa (vjezbenici, stipendisti i dr.)

Natje&aji, oglasi, prijave na natje¢aj, izbor kandidata i rjeSavanje
prigovora

Prakti¢ni rad u€enika i studenata

Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, zaka$njenja, bolovanja)
Dopisivanje u svezi zapo§ljavanja vjezbenika

Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u svezi zapoSljavanja i prestanka
radnog odnosa

Prigovori djelatnika (na radno mjesto, placuidr.) .

Nagrade za rad, novane pomoéi i otpremnine

Ugovori o djelu i autorski ugovori ’

Statisti¢ka izvje§éa iz radnih odnosa

2. Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja
Rjedenja o skra¢enom radnom vremenu

Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom radu
Molbe i rjeenja o koriStenju godi§njeg odmora
Molbe i rjedenja o placenom i nepla¢enom dopustu .
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trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

6 godina
6 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10godina
10godina
5 godina
6 godina
6 godina
5 godina
6 godina
5 godina
3 godine

>

3 godine
6 godine
2 godine
1 godina
1 godina
5 godina
5 godina

10 godina
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

5 godina

3 godine
3 godine
5 godina

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
10 godina

5 godina
5 godina
3 godine
3 godine
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125.
126.
127.

128.

129.
130.
131.

132.
133.
134.
135.

136.
137.
138.
139.
140.

141.
142.
143.
144.

145.
146.
147.
148.

149.
150.

151.
152.
153.
154.

155.
156.
157.
158.
159.
160.

161.
162.

163.
164.

Plan koridtenja godi$njih odmora
Rjedenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika
Civilna sluzba

3. Zdravstveno i mirovinsko-invalidske osiguranje

Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja .

Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih iskaznica .
Dokumentacija u svezi s dje¢jim doplatkom .

Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz
zdravstvenog i mirovinsko-invalidskog osiguranja

4. Disciplinska i materijalna odgovornost

Predmeti disciplinskog postupka

Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog postupka kod nadleZnog suda
Predmeti u svezi s materijalnom odgovorno§¢u djelatnika .

Ostala dokumentacija u svezi s radnim sporovima .

5. Struéno osposobljavanje, usavr§avanje, specijalizacije,
prekvalifikacije

Prijave za polaganje struénih ispita i dopisivanje

Planovi obrazovanja i struénog osposobljavanja djelatnika
Programi teajeva za struno obrazovanje djelatnika
Evidencije o poloZenim struénim ispitima .

Predmeti u svezi specijalizacija, prekvalifikacija i dr.

6. Raspodjela place

Akti u svezi plade djelatnika

Rjesenja o naknadi za odvojeni Zivot i putni tro8kovi .

Odluka o raspodjeli sredstava za place

Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadaéa, koeficijentu ili vrijednosti
boda

Odluka o regresu za godi$nji odmor i o vrijednosti toplog obroka

Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelom place .

Izvje$éa o isplaéenim placama .

Prijava podataka o isplac¢enoj placi .

XII. POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,
CIVILNE ZASTITE I SKLONISTA

Program mjera za§tite na radu i za$tite od poZara .

Program osposobljavanja djelatnika iz podrucja zatite na radu i za§tite

od pozara

Predmeti o ozljedama na radu

Evidencije o ozljedama na radu

Godidnja i druga 1zv;esca iz podrudja za§tite na radu i zaStite od poZara .

Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima o stanju zaStite na radu 1

zagtite od poZara, te zapisnici sa sjednica Odbora zaStite na radu

Zapisnici i rjeSenja inspekcije zatite na radu i osiguranje od poZara

Pozivi za sjednice zaStite na radu s prilozima

Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupoZarnu zastitu i zastitu

na radu

Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem objekata,

instalacija i opreme (atesti, jamstveni listovi i sl.) .

Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podruCJa zatite na radu i zastlte od

poZara .

Akti u svezi civilne zaStite, zatite i spaavanja i obrambenih priprema .

Akti u svezi javnih blokovskih skloniSta

Ugovori o zakupu skloni$ta i zapisnici o primopredaji skloniSta

XIII. POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE 1 GOSPODARENJA
ZEMLJISTEM

Urbanisti¢ki planovi sa pratecom dokumentacijom .

Urbanistiki uvjeti uredenja prostora .

3 godine
5 godina
5 godina

trajno

6 godina
3 godine

6 godina

10 godina
10 godina
10 godina
10 godina

10 godina
10 godina
10 godina
trajno

10 godina

10 godina
5 godina
5 godina
trajno

5 godina
3 godine
3 godine
trajno

trajno
trajno

50 godina
trajno
trajno

10 godina
trajno

3 godine
trajno

5 godina
3 godine

trajno
trajno
trajno

trajno
trajno
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165.
166.
167.
168.
169.
170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.
178.
179.
180.
181.
182.
183.
184.
185.
186.
187.
188.
189.
150.
191.
192.

193.
194.
195.
196.
197.
198.

199.
200.

201.
202.

203.
204.
205.
206.
207.
208.
209.
210.

211

Razvojni, provedbeni i drugi planovi .

Gradevinske dozvole s prilozima

Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjesenja za gradnju .
Akti u svezi katastra vodova u gradu

Evidencija o katastru vodova u gradu .

Prostorni planovi .

Ugovori o prodaji gradevinskog zemljiSta .

Ugovori o zamjeni zemljidta sa dokumentacijom

Odluke o raspisivanju natjeSaja za prodaju gradevinskog zemljista .
Opcenito o prostornom planiranju .

Akti u svezi uredenja gradevinskog zemljista .

Zapisnici o procjeni nekretnina .

Akti o opéoj zastiti Sovjekove okoline

Mjere u svezi zastite ovjekove okoline iz nadleZnosti Grada
Ostalo u svezi za§tite okoline .

Akti u svezi nekretnina u vlasni§tvu Grada .

Akti o gradevinskom zemljiitu na podruéju grada

Akti i evidencija o poljoprivrednom zemljistu u vlasnidtvu Grada
Ostalo akti iz nekretnina .

Prikupljanje geodetske dokumentacije .

Geodetske izmjere — opéenito

IzvlaStenja .

Utvrdivanje naknade za izvla$tene nekretnine .

Ugovor o ustanovljenju sluZnosti

Odricanje od vlasni$tva i predaja u posjed .

Naknada za oduzeto zemljiste

Ukidanjc svojstva javnog dobra

Tabularne izjave .

XIV. POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA

1. Stambeni posiovi

Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja koja
zamjenjuju ugovor o kori§tenju stana .

Akti kojima se utvrduje §to se smatra stanom, poslovaim prostorom ili
obiteljskom kucom .

Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika .
Akti koji se odnose na davanje stana u najam

Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika za obavljanje
djelatnosti u dijelu stana i akti kojima se zabranjuje obavljanje
djelatnosti

Akti kojima se utvrduje da li se zajedni&ke prostorije u stambenoj zgradi
koriste namjenski

Rjesenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju odgovarajuceg stana
Rjesenje o bespravnom useljenju, rjeSenja koja osiguravaju stan
vlasnicima i druga rjeSenja .

Rjedenja o rufenju bespravno izgradenih objekata

Utvrdivanje stanarine, viska stambenog prostora, pla¢anje povisene
stanarine

Akti 0 osiguranju dokaza kod prodaje stanova .

Odluka o davanju stana na koristenje .

Akti o stanarint

Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti .

Akti i evidencija o stambenim zgradama u vlasni§tvu Grada

2. Poslovni prostori

Rjedenja koja se odnose na provodenje nadzora nad zakljuCenjem
ugovora o poslovnom prostoru

Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji
poslovnog prostora

Zapisnici o provodenju licitacije i odluke o davanju u zakup poslovnog
prostora .

Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog prostora
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212.  Zakljulci Poglavarstva o naknadi uloZenih sredstava u uredenje trajno
poslovnog prostora . :

213.  Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovne prostore,
prenamjena djelatnosti u poslovnim prostorima i rekonstrukcija i trajno
izgradnja poslovnog prostora .

214. Rjedenja o naknadi — povratu u vlasni§tvo temeljem Zakona o naknadi za

imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke vladavine trajno
215.  Ugovori o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji, izgradnji poslovnog

prostora te zasnivanju prava sluZnosti trajno
216.  Zapisnici, odluke i zakljuci o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukeiji i

izgradnji poslovnog prostora . trajno
217. Raluni za zakupninu, naknada za koridtenje poslovnog prostora, reZijski

troskovi, tro¥kovi uredenja poslovnog prostora i obrafuni kamata . 10 godina

218. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, prigovori, Zalbe i ostala
dokumentacija vezana za sudske i upravne sporove u svezi s kori§tenjem

i raspolaganjem poslovnim prostorom 10 godina
219.  Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) . 10 godina
220. -Dokumentacija za pristup natjecaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju,

rekonstrukciju i izgradnju poslovnog prostora . 10 godina
221.  Akti o uredenju i povratu uloZenih sredstava u uredenje poslovnog 10 godina

prostora
222.  Akti o prodaji poslovnog prostora . 10 godina

3. Ostali komunalni poslovi
223. Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti . trajno
224.  Akti o koncesijama i koncesijska odobrenja . 5 g. po isteku

koncesije

225.  Akti o spomenickoj renti trajno
226.  Akti o grobljima . trajno
227. Cestovni promet — opéeniti akti . : 5 godina
228.  Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i cestovne infrastrukture . 5 godina
229.  Akti o lokalnim i nerazvrstanim cestama . Trajno
230.  Ostali akti o lokalnim cestama 5 godina
231.  Akti o sigurnosti cestovnog prometa . 10 godina
232.  Akti u svezi pomorskog dobra iz nadleZnosti grada . trajno
232.  Opéenito o pomorskom prometu iz nadleZnosti grada . 5 godina
234. RjeSenja iz oblasti prometa . trajno
235. Rje3enja o prekopima javnih povr§ina 5 godina
236.  Autobusni i kamionski kolodvori — osnivanje i koriStenje trajno
237. Opcenito o izgradnji objekata . trajno
238.  Akti o komunalnoj naknadi 6 godina
239.  Akti o trznicama na veliko . 10 godina
240.  Akti o trZznicama na malo 10 godina
241,  Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviSte i druge

pokretne objekte na javnim povr§inama . 5 godina
242. Obavjedtavanje i dopisivanje sa zakupnicima i drugim subjektima S godina
243.  Akti opéenite prirode iz vodoprivrede 5 godina
244. Koncesije taksi prijevoza 5 godina po

isteku

245.  Ostalo iz taksi prijevoza 5 godina
246. Obradun tro¥kova izgradnje i komunalne infrastrukture . 10 godina
247. lzrada ugovora o financiranju izgradnje 5 godina
248.  lzrada ugovora o gradenju . 5 godina
249.  lzrada ugovora o nadzoru nad izgradnjom . 5 godina
250.  Gradnja objekta (od raspisivanja natje€aja do primopredaje objekta) Trajno
251.  Uredenje zelenih povr$ina 5 godina
252. Razvojni planovi trajno
253. Komunalno redarstvo — neupravni postupak 3 godine
254.  Komunalno redarstvo — upravni postupak 5 godina

XV. POSLOVI PODUZETNISTVA
255. Gospodarska kretanja . trajno
256.  Gospodarski razvoj . Trajno
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e kod vodenja postupaka — od kraja
godine u kojoj je postupak dovrSen,

e kod rjeSenja, dozvola, odobrenja,
potvrda sa ogranienim trajanjem — od
kraja godine u kojoj su rjeSenja, dozvole
ili odobrenja prestali vrijediti ili su se
prestali primjenjivati,

e kod raCunovodstvene 1
knjigovodstvene dokumentacije — od dana
prihvacanja zavr§nog raCuna za godinu na
koju se ta dokumentacija odnosi,

e kod personalnih listova — od godine
osnutka personalnog lista,

e kod disciplinskih postupaka — nakon
okonéanja postupka,

e kod ostalog gradiva — od kraja

godine u kojoj je gradivo nastalo

Clanak 25.
Postupak za izlugivanje
registraturnog gradiva pokreée nadleZni
rukovoditelj, prijedlogom koji se dostavlja
nadleZnom drZzavnom arhivu.

Prijedlog sadrzi podatke o nazivu
stvaratelja gradiva, vrsti gradiva koje Ce se
izlugivati i razdoblju u kojemu je gradivo
nastalo.

Po primitku odobrenja da se
izlu¢ivanju moZe pristupiti, odgovorna
osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka imenuje
petollano  povjerenstvo  koje obavlja
poslove u svezi s izlu¢ivanjem.

Popis gradiva za izluCivanje mora
sadrzavati: naziv. stvaratelja gradiva,

ustrojstvenu jedinicu ,u kojoj je gradivo

"SI, UZBENI GLASNIK"

Stranica 21

nastalo, jasan i tofan naziv vrste gradiva
koja ¢e se izlulivati, starost gradiva
(vrijeme nastanka) i koli¢inu gradiva
(izraZzenu brojem sveZnjeva, registratora,
knjiga i sl.).

Za svaku vrstu gradiva ukratko se
obrazlaZe razlog za izlu¢ivanje i uniStenje
(npr. istek roka Suvanja, nepotrebnost za
daljnje poslovanje, statisti¢ki obradeno i
sh.).

Clanak 26

Prema potrebi, u pripremi
izlu¢ivanja moze sudjelovati i stru€ni

djelatnik nadleZnoga drzavnog arhiva.

Clanak 27. -

Popis gradiva predloZzenog za
izluéivanje, potpisan od predsjednika i
¢lanova  Povjerenstva  dostavlja  se
nadleznome drzavnom arhivu.

Nadlezni drzavni arhiv izdaje
rjeSenje kojim moze predloZeno gradivo za
izlug¢ivanje u cijelosti ili djelomi¢no

odobriti ili odbiti.

Clanak 28.

Po primitku rjefenja o odobrenju
izlu¢ivanja iz €lanka 27. ovoga Pravilnika
odgovorna osoba donosi odluku o
izlu¢ivanju kojom se utvrduje nacin
unistavanja odnosnog gradiva.

O postupku uniStavanja izlucenog
gradiva sastavlja se zapisnik, od kojeg se
jedan primjerak dostavija nadleznom

drzavnom arhivu.
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Clanak 29.

Ako gradivo sadrzi povjerljive
podatke, uni§tavanje se provodi na nalin
da podaci ne budu dostupni osobama koje

nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 30.
IzluCivanje registraturnog gradiva
utvrdivat ¢e se u arhivskoj knjizi odnosno
Zbirnoj

evidenciji gradiva u arhivi s

naznakom broja i datuma rjeSenja
nadleznoga drzavnog arhiva o odobrenju

izlu¢ivanja.

Clanak 31.

Arhivsko gradivo Grada predaje se
nadleznome drZzavnom arhivu temeljem
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
("Narodne novine" broj 105/97 i 64/00) i
Pravilnika o predaji arhivskog gradiva
arhivima ("Narodne novine" broj 90/02).

Arhivsko gradivo predaje se nakon
provedenog odabiranja 1 izluCivanja, u
izvorniku, sredeno i tehni¢ki opremljeno,
oznad&eno, popisano i cjelovito za odredeno
vremensko razdoblje.

O  predaji

arhivskog  gradiva

nadleznom drzavnom arhivu sastavlja se

zapisnik ¢&iji je sastavni dio popis predanog

gradiva.

VII. SLUZBENICI VEZANI UZ RAD
PISMOHRANE

"SLUZBENI GLASNIK"
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Clanak 32.
Struéne poslove na zaStiti arhivskog
i registraturnog gradiva u pismohrani
obavljaju sluzbenici zaduZeni aktima o
unutarnjem ustroju upravnih tijela Grada i

rasporedu na odnosna radna mjesta.

Clanak 33.

Sluzbenik u pismohrani mora imati
najmanje srednju struénu spremu i poloZen
drzavni struéni ispit, kao i polozen stru¢ni
ispit za sluzbenika u pismohrani sukladno
Pravilniku o stru¢nom usavr$avanju 1
provjeri struéne osposobljenosti djelatnika
u pismohranama ("Narodne novine" broj
93/04).

Ukoliko sluzbenik iz stavka 1.
ovoga ¢lanka nema polozen stru¢ni ispit,
duzan ga je poloZiti u roku od jedne godine
od dana prijama u sluzbu, odnosno u roku
od jedne godine od pocetka primjene ovog

Pravilnika (zate€eni sluZbenici).

Clanak 34.
Sluzbenik u arhivi duZan je:

e pripremati gradiva od unutarnjih
ustrojstvenih jedinica, formirati arhivske
jedinice, oznaditi ih potpunim oznakama i
odloziti u spremiste,

e srediti i popisati gradiva,

e osiguravati materijalno-fizicku
za§titu gradiva, '

e odabirati arhivsko gradivo,

o izludivati

registraturno  gradivo

kojem su prosli rokovi Cuvanja,
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e pripremati predaju arhivskog
gradiva nadleZnom drzavnom arhivu,
e izdavati gradiva na koriStenje, te

voditi evidenciju o tome.

Clanak 35.

Sluzbenik u arhivi duZan je u
svojem radu pridrzavati se etickog kodeksa
arhivista, a posebice:

e Cuvati integritet gradiva i na taj
nadin pruZati jamstvo da ono predstavija
trajno i pouzdano svjedoGanstvo proslosti,

e dokumentirati svoje postupke pri
obradi gradiva i opravdati ih,

e postivati slobodu pristupa
informacijama 1 propise u svezi S
povjerljivo§éu  podataka i  zaStitom
privatnosti 1 postupati unutar granica
pozitivnih zakonskih propisa,

e ne sluziti se svojim polozajem za
vlastitu ili bilo &iju neopravdanu korist,

e nastojati posti¢i najbolju strunu
razinu sustavno i stalno obnavljajuti svoje
znanje s podru&ja arhivistike 1 dijeliti s
drugima rezultate svojih istraZivanja i

iskustava.

Clanak 36.

Prilikom rasporedivanja na druge
poslove ili prestanka sluzbe odgovorna
osoba za rad arhive odnosno sluzbenik u
pismohrani duZzan je izvr§iti primopredaju
arhivskoga 1 registraturnog gradiva s
osobom koja preuzima arhivu.

A
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VI1I. PROSTOR PISMOHRANE

Clanak 37.

Grad osigurava primjeren prostor i
opremu za smjestaj i za§titu arhivskoga i
registraturnog gradiva.

Materijalna (fizi¢ko-tehnicka)
zadtita arhivskog i registraturnog gradiva
obuhvaéa fizi¢ko-tehnic¢ku zadtitu od
odtecenja, uniStenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se:

e obaveznim zakljuavanjem
prostorija arhive, zatvaranjem prozora i
isklju¢ivanjem strujnog toka kada se u
spremiStu ne radi,

e redovitim otpraSivanjem spremista i
odlozenog gradiva, te prozralivanjem
prostorija,

e odrZavanjem odgovarajuce
temperature i vlaznosti i

e redovitim otklanjanjem nedostataka

koji bi mogli dovesti do oSte¢enja gradiva.

Clanak 38.
Odgovarajutim prostorom za

pohranu  arhivskoga 1 registraturnog
gradiva smatraju se prostorije koje su
suhe, prozratne, osigurane od poZara,
udaljene od mjesta otvorenog plamena i od
prostorije u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih 1 elektri¢nih
instalacija te razvodnih vodova i uredaja

centralnog grijanja bez odgovarajuce
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zaStite, te zaStiene od nadolaska
nadzemnih i podzemnih voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti
ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane

zabranjeno je pusenje.

Clanak 39.

Prostorije pismohrane moraju imati
odgovarajuéi inventar kao $to su police,
ormari, ljestve, stol i sl.

Prostorije moraju biti osigurane
valjanim uredajima za sigurno zatvaranje
vrata, te opremljene odgovaraju¢im brojem

protupozarnih aparata na prah.

" Clanak 40.

Pristup u pismohranu dozvoljen je
samo osobi odgovornoj za rad arhive
odnosno  sluzbeniku  zaduZenom ~ za
pismohranu.

Brigu o uredenju pismohrane, te
nadzor nad radom u pismohrani provodi

nadlezni rukovoditelj.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.

Odgovorne osobe za cjelokupno
arhivsko 1 registraturno gradivo nastalo
tijekom poslovanja Grada i njegovih
prednika obvezne su postupati u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika 1 drugim
propisima kojima se ureduje arhivsko i

registraturno gradivo,i arhiva.
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Clanak 42.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika
donose se na nadin 1 po postupku

utvrdenim za njegovo donoSenje.

Clanak 43.

Na pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom primjenjuje se Zakon o
arhivskom gradivu 1 arhivama, njegovi
podzakonski akti i drugi propisi kojima se
ureduje rukovanje 1 rokovi <Cuvanja

arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 44.
Ovaj se Pravilnik, s Posebnim

popisom koji &ini njegov sastavni dio,

-primjenjuje tek po pribavljenoj suglasnosti

od nadleZznog drzavnog arhiva.

Clanak 45.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu

danom donoSenja.

Klasa: 036-01/08-01/01
Ur.broj: 2198/11-02/01
Nin, 12.veljace 2008.

GRADSKO POGLAVARSTVO
GRADA NINA
Gradonacdelnik

Emil Curko

-----------------------------------------------------------------
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POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA I REGISTRATURNOG GRADIVA

GRADA NINA S ROKOVIMA CUVANJA

I;er‘f' NAZIV — VRSTA GRADIVA Rok &uvanja
I. PODRUCNI USTROJ
1. Granice podruéja grada trajno
2 Granice podru&ja mjesnih odbora (mjesnih podrudja) trajno
II. GRADSKO VIJECE, POGLAVARSTVO GRADA I NJIHOVA
RADNA TIJELA
3. Akti s konstituirajucih sjednica trajno
4. Akti o imenovanju predsjednika i &lanova odbora, komisija i drugih trajno
radnih tijela .
5. Popis vijeénika Gradskog vijeéa . trajno
6. Popis ¢lanova Poglavarstva Grada . trajno
7. Poziv za sjednicu s prilozima 5 godina
8. Zapisnici sa sjednica s prilozima trajno
9. Usvojeni akti sa sjednica Gradskog vije¢a i Poglavarstva i njihovih trajno
radnih tijela
10.  Program rada i izvje3¢a o radu Gradskog vijeca i Poglavarstva trajno
11.  Poslovnici o radu Gradskog vijea i Poglavarstva i njihovih radnih tijela  trajno
12.  Vijeénitka pitanja i odgovori na pitanja . 10 godina
13.  Etnickei nacionalne zajednice i manjine — vije¢a i popis predstavnika trajno
14.  Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih drustava agencija trajno
I1l. ZBOROVI GRADPANA
15.  Odluke o sazivanju . 5 godina
16.  Pozivi za zbor gradana, zapisnici sa odrzanih zborova, odgovori na
zahtjeve sa zbora gradana 5 godina
1V. REFERENDUM
17. Inicijativa za uvodenje referenduma . 5 godina
18.  Odluka o raspisivanju referenduma 5 godina
19.  Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem 5 godina
20.  Objavljivanje akata donesenih na referendumu trajno
V. JAVNA PRIZNANJA
21.  Prijedlozi s obrazlozenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja . 3 godine
22.  Odluka o dodjeli javnih priznanja trajno
VI. GRBOVII ZASTAVE
23. Unikati grbova, zastava, himne . trajno
24.  Akti koji se odnose na grbove i ambleme . trajno
25.  Akti koji se odnose na zastave . trajno
VII. NASELJA
26.  Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracua
kuénih brojeva trajno
Vill. OPCI POSLOVI
27.  Statut grada trajno
28.  Ostali normativni akti . trajno
29.  Registar op¢ih akata . trajno
30.  Urudzbeni zapisnik, uplsmc1 i druge knjige koje imaju karakter
urudzbenog trajno

zapisnika . 1
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31.
32.

33.
34.

35.
36.
37.

38.
39,

40.
41.
42.

43.
44,

45.

46.
47.

48.

49.
50.
51.

52,
53.
54.

55.

56.
57.
58.
59.
60.

61.
62.
63.
64.
65.

67.
68.
69.

70.
71.
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Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudZbeni zapisnik i upisnik
Arhivska knjiga, zapisnici o §kartiranju, popis grade, zapisnici o predaji
grade nadleZnom arhivu u pisanom obliku i diskete .

SluZbeni listovi, asopisi i brodure

RjeSenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o
vodenju urudzbenog zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i
popisa o planu arhivskih znakova .

Informacije, analize i uputstva u vezi s primjenom zakonskih propisa
Evidencija §tambilja, pecata i Zigova

Spisi nadleznih organa i ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi s
Gradom

Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost i priznavanje Republike
Hrvatske

OkruZnice i uputstva o postupcima u radu dostavljene od nadleZnih tijela

Akti o Cuvanju registraturnog gradiva i izlu€ivanju arhivskog gradiva .
Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pomod¢ne uredske knjige
Manje vazno dopisivanje (obavjeitajnoga) informativnog i urgentnog
karaktera .

Izvjedca nadleZznom tijelu o rjeSavanju upravnih stvari .

Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka, pozivi,
obavijesti, opomene, informacije opéeg karaktera .

RjeSenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima
privremenih komisija i druga tipizirana manje zna&ajna rje$enja, ukoliko
nisu sastavni dio predmeta .

Akti o rjeS8avanju upravnih stvari u prvom stupnju nakon okoné&anja
pravomoc¢nosti

Akti o rjeSavanju upravaih stvari u drugom stupnju nakon okoné&anja
pravomocnosti

Rje3enja o rasporedu sredstava naknade vijeénicima za nazo&nost
sjednicama Gradskog vijeca i Poglavarstva Grada, kao i o drugim
naknadama .

Poziv za davanje miSljenja, prijedloga i primjedbi putem javne rasprave .
Pozivi za ostale nenavedene sastanke......................

Prijedlozi upravnih tijela Poglavarstvu i Gradskom vijeéu za dono$enje
akata s prilozima

Uvjerenja i potvrde strankama

Inspekcijska izvje§ca i nalazi

Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i drugih pravnih subjekata, te
prepiske u svezi istog .

Korespondencija sa korisnicima proraluna, drugim institucijama,
pravnim subjektima i fizi¢kim osobama .

Prijedlozi za odlikovanje domaéih osoba 1 organizacija

Odluke o odlikovanjima domacdih osoba i organizacija .

Pokroviteljstva — odluke, ugovori i drugo

Nagrada Grada Nina

Ostale nagrade Grada Nina

IX. MJESNA SAMOUPRAVA

Osnivanje mjesnih odbora

Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora .
Odluka o organizaciji i radu mjesnih odbora .

Programi i planovi mjesnih odbora .

Prepiska u svezi izrade §tambilja i peata mjesnih odbora

Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog odbora s prilozima

Zapisnici sa sjednice vije¢a mjesnog odbora s prilozima .

Usvojeni akti na sjednicama vije¢a mjesnih odbora .

IzvjeStaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Gradskom vijedu i
Poglavarstvu .

Ugovori o kori§tenju prostora mjesnog odbora .

Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i sl.)

trajno

trajno
procjena

trajno
10 godina
trajno
trajno

trajno
trajno

trajno
5 godina
2 godine

5 godina

3 godine

3 godine
3 godine

3 godine

5 godina

3 godine
5 godina

2 godine
3 godine
5 godina

3 godine

3 godine
5 godina
trajno
5 godina
trajno
trajno

trajno
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
3 godine
trajno
trajno
3 godine

5 godina
3 godine
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Cuvanja, koji je organiziran prema
sadrZzajnim (dokumentacijskim)

cjelinama.

Clanak 4.

Arhivsko 1 registraturno gradivo
nastalo tijekom rada i poslovanja Grada
predstavlja jednu cjelinu i u pravilu se ne
moze dijeliti.

Registraturno gradivo moZe se
dijeliti  ili  spajati zbog promjene
unutarnjeg ustroja stvaratelja, prenoSenja
dijela ili svih poslova na drugog
stvaratelja, kao i zbog preuzimanja dijela
ili svih poslova drugog stvaratelja, a sve
uz prethodno pribavljeno  miSljenje
nadleznog drZavnog arhiva, sukladno

zakonu.

II. UREDSKO POSLOVANIJE

Clanak 5.

Uredsko poslovanje Grada vodi se
sukladno odredbama Uredbe o uredskom
poslovanju ("Narodne novine" broj 38/87 1
42/88), Uputstva za izvrSenje Uredbe o
uredskom poslovanju ("Narodne novine"
broj 49/87 i 38/88), Pravilnika o
jedinstvenim klasifikacijskim oznakama
stvaralaca 1 primalaca akata ("Narodne
novine" broj 38/88) 1 Plana klasifikacijskih
oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i
primatelja akata upravnih tijela grada za

tekucu godinu.
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Uredsko poslovanje temelji se na
naelu  zatvorenoga dokumentacijskog
ciklusa, koji obuhvaéa primanje akata,
upisivanje akata u osnovnu evidenciju,
dostavu akata u rad, razvodenje i odlaganje

akata.

Clanak 6.

SluZbenici gradskih upravnih tijela
duzni su dovriene predmete odmah vratiti
pisarnici.

DovrSeni predmeti razvode se u
odgovaraju¢im  rubrikama urudZbenog
zapisnika /upisnika/ i odlazu u pisarnici po

klasifikacijskim oznakama.

Clanak 7.
Plan klasifikacijskih oznaka za

svaku godinu donosi nadlezni rukovoditelj.

Clanak 8.
Registraturno gradivo predaje se u
sredinju arhivu u sredenom stanju 1 u
tehni¢ki  oblikovanim jedinicama uz

sumarni popis.

II1. OBVEZE STVARATELJA 1
IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG 1
REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 9.
Grad kao stvaratelj i imatelj javnog
arhivskog i registraturnog gradiva duZan

je:
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e savjesno Cuvati gradivo u sredenom
stanju 1 osigurati ga od oSteCenja do
predaje nadleznome drzavnom arhivu,

e na. zahtjev nadleZnoga drZavnog
arhiva dostavljati popis gradiva i javljati
sve nastale promjene,

e pribavljati  misljenje  drZavnog
arhiva prije poduzimanja mjera koje se
odnose na gradivo,

e redovito odabirati arhivsko gradivo
iz registraturnog gradiva 1 redovito
periodic¢ki izludivati gradivo kojemu su
istekli rokovi ¢uvanja,

e omoguditi ovlastenim djelatnicima
drzavnog arhiva obavljanje stru¢nog

nadzora nad ¢uvanjem gradiva.

Grad je duzan izvijestiti nadlezni

drzavni arhiv o svakoj promjeni statusa i
ustroja radi davanja mi$ljenja o postupanju

s arhivskim i registraturnim gradivom.

IV.  PRIKUPLJANJE, OBRADA I
CUVANJE GRADIVA

Clanak 10.

Konvencionalno i nekonvencionalno
gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje,
evidentira, odabire 1 izluuje, te osigurava
od oSteCenja, uniStenja 1 zagubljena u
pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se
¢uvati i obradivati 1 izvan pismohrane ako
je to potrebno radi poslovanja i ako je tako
utvrdeno ovim Pravilnikom ili posebnim

odobrenjem.
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Izvan pismohrane moZe se Cuvati 1
obradivati raCunovodstvena dokumentacija
i nekonvencionalno gradivo.

Upravno tijelo 1ili ustrojstvena
jedinica koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu
gradiva izvan pismohrane duZna je to
gradivo evidentirati te pismohrani redovito
dostavljati podatke o jedinicama gradiva
koje posjeduje, a radi upisa u zbirnu
evidenciju iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika i
provodenja  postupka  odabiranja i

izluéivanja.

Clanak 11.
U okviru uredovanja arhive vodi se:

1. Arhivska  knjiga  kao  knjiga
evidencije ulaska arhivskog i
registraturnog gradiva u arhivu,

2. Zbirna  evidencija o  gradivu
organizirana kao popis arhivskih jedinica
gradiva unutar sadrZajnih cjelina, kao op¢i
inventarni pregled cjelokupnog arhivskog i
registraturnog gradiva koje je po bilo kojoj
osnovi u posjedu Grada. Zbirna evidencija
sadrzi: redni broj, oznaku, naziv, sadrzaj,
vrijeme nastanka, koli€inu, nosal, rok

¢uvanja i napomenu.

Clanak 12.

Arhivska"  knjiga 1ima funkciju
sumarnog popisa arhivskoga i
registraturnog gradiva odloZenog u arhivu.

Upis arhivskoga 1 registraturnog
gradiva iz prethodne godine vrSi se

najkasnije do travnja tekuce godine.
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U arhivsku knjigu upisuje se i
gradivo iz cC¢lanka 10. ovoga Pravilnika
koje je  zadrzano kod  pojedinih
ustrojstvenih jedinica.

Redni brojevi wupisa u arhivsku
knjigu teku kontinuirano bez obzira na
godiSte 1 vrstu gradiva, a pojedine rubrike
se popunjavaju na nalin utvrden tolkom
ITII. Uputstva za izvrSenje Uredbe o
uredskom poslovanju.

Prijepis (preslika) upisa u Arhivsku
knjigu 1 Zbirne evidencije za prethodnu
godinu dostavlja se nadleznom drZzavnom

arhivu redovito jednom godisnje.

1. Konvencionalno gradivo
Clanak 13.

Rije§eni predmeti i dovrSeni spisi
stavljaju se u tehnicke arhivske jedinice
(odredene omote, fascikle, registratore,
arhivske kutije, sveZnjeve, uveze ili
arhivske mape).

U  upravnom tijelu, odnosno
ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo
nastalo, ¢uva se najviSe dvije godine od
zavrSetka predmeta. Nakon toga roka
gradivo se obvezno predaje u arhivu, osim
u slucaju iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika.

Rukovoditelj upravnog tijela,
odnosno ustrojstvene jedinice odgovoran
je za arhivsko i registraturno gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podrudju,
od trenutka zaprimanja i1 obrade do predaje

arhivi na daljnje Cuvanje.

A

Stranica 17

Svaki djelatnik odgovoran je za
gradivo za koje je zaduzen u pogledu
sadrzaja dodataka, pravodobne obrade, te
ukupnog stanja predmeta kojim raspolaZe.

Svaki djelatnik koji je zaduzen za
gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga
je tijekom godine odlagati po utvrdenom
planu koji odgovara naravi posla, te ga
svrstavati u  odgovaraju¢e  arhivske
jedinice, a na svakoj arhivskoj jedinici
ispisati naziv ustrojstvene jedinice, godinu
nastanka gradiva, naziv 1 vrstu gradiva,
raspon brojeva predmeta i rok Cuvanja

gradiva.

Clanak 14. ©

Arhivsko 1 registraturno gradivo
predaje se u pismohranu u sredenom stanju
u tehni¢ki oblikovanim 1 oznalenim
arhivskim jedinicama.

Gradivo iz prethodnog stavka ovoga
¢lanka predaje se pismohrani putem
interne dostavne knjige ili uz popis
(primopredajni zapisnik) koji potpisuje
ovlasteni djelatnik i djelatnik zaduZen za
pismohranu.

Sluzbenik zaduZen za pismohranu
obvezatno pregledava preuzeto gradivo i

provjerava to¢nost upisanih podataka.

Clanak 15.
Po prijemu i obradi arhivskoga 1
registraturnog gradiva na nafin propisan

odredbama ovoga Pravilnika, gradivo se




Stranica 18.

rasporeduje u odgovarajuéim prostorijama
pismohrane na police odnosno ormare.
Arhivsko i registraturno gradivo u
pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim
vrstama
Nakon

smjestaja gradiva jednog godiSta na police

cjelinama, vremenu nastanka,

gradiva 1 rokovima <duvanja.

1 u ormare obavlja se numeriranje
arhivskih jedinica.

Arhivsko gradivo (gradivo trajne
odlaze se u

vrijednosti) centralnoj

pismohrani odvojeno od registraturnog
gradiva (gradiva s ograniCenim rokovima
¢uvanja).

Gradivo odredenog stupnja tajnosti
¢uva se u zaklju€anim metalnim ormarima

(kasama).

2. Nekonvencionalno gradive

Clanak 16.
Nekonvencionalno gradivo
obuhvaca:

o clektroni¢ke isprave (dokumente)
izradene pomoc¢u rafunala 1 drugih
elektroni¢kih  uredaja sa  svojstvima
definiranim Zakonom o elektronickoj

ispravi ("Narodne novine" broj 150/05),
e podatke evidentirane u
elektroni¢kim bazama podataka na osnovi
kojih se putem informacijskog sustava
stvaraju konvencionalni dokumenti,
e digitalne slike dokumenata nastale
postupkom digitalizacije konvencionalnih

dokumenata.
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Clanak 17.
Elektroni¢ke isprave (dokumenti)

Cuvaju se izvorno u informacijskom
sustavua i na medijima koji omoguéuju
trajnost elektroni¢kog zapisa za utvrdeno
vrijeme Cuvanja, i d&ine elektroniCku
arhivu.

Elektroni¢ka arhiva mora osigurati:

e da se elektronicke isprave Cuvaju u
obliku u kojem su izradene, otpremljene,
primljene i pohranjene i koji materijalno
ne mijenja informaciju odnosno sadrZaj
isprava,

e da su elektroni¢ke isprave u
¢itljivom obliku za cijelo vrijeme Cuvanja
dostupne osobama ko‘jeﬂ imaju pravo
pristupa tim ispravama,

e da se ¢uvaju podaci o elektroni¢kim
potpisima kojima su elektroni¢ke isprave
potpisane kao i podaci za ovjeru tih
elektronickih potpisa,

e da su elektronicke isprave
pohranjene u takvom obliku i1 pomocu

takve tehnologije i postupaka koji uz

ugradene elektroni¢ke potpise pruZaju
razumno jamstvo za njihovu
vijerodostojnost i cjelovitost za cijelo

vrijeme Cuvanja,

e da je za svaku elektroni¢ku ispravu
moguce vjeroddstojno utvrditi podrijetlo,
stvaratelja, vrijeme, nacin i oblik u kojem
je zaprimljena u sustav na ¢uvanje, |

e da su elektroniCke isprave
pohranjene u takvom obliku i pomocu

takve tehnologije i postupaka koji pruZaju
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razumno jamstvo da ne mogu biti
mijenjane 1 da se ne mogu neovlaSteno
brisati,

e da postupci odrZzavanja i zamjene
medija za pohranu elektronikih isprava ne
naruSavaju cjelovitost 1 nepovredivost
elektronickih isprava, 1

e da se elektroniC¢ke isprave mogu
sigurno, pouzdano i vjerodostojno zadrZati
u razdoblju koje je utvrdeno zakonom ili
drugim propisima kojima se wureduju
obveze Cuvanja odgovarajuéih isprava na
papiru.

Podaci evidentirani u elektronickim
bazama podataka 1 digitalne slike
dokumenata nastale postupkom
digitalizacije konvencionalnih dokumenata
¢uvaju se na nacin koji ih osigurava od
neovlaStenog pristupa, brisanja, mijenjanja
ili gubitka podataka, sukladno vaZeéim
standardima te dobroj praksi upravljanja i
za§tite informacijskih sustava.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i
obnove podataka trebaju biti takvi da
omoguée sigurnu 1 cjelovitu obnovu
podataka u kratkom roku.

Elektroni¢ki zapisi arhiviraju se i
¢uvaju na nalin da je iz njih moguce
obnoviti podatke 1 da se osigurava
moguénost  njihova  pregledavanja i
koriitenja u sludaju gubitka ili oStecenja
podataka u raunalnom sustavu u kojem se
obavlja pohrana i obrada zapisa kao i
oSteCenja ili uniStenja infrastrukture koja

omogucava kori§tenje podataka.

Stranica 19

Cjelovitost, ¢itljivost 1 ispravnost
arhivskih  kopija elektroni¢kih zapisa

redovito se provjerava u skladu sa

“deklariranom vrijedno3éu vijeka trajanja i

od proizvodata deklariranim uvjetima
¢uvanja medija na kojemu su arhivske
kopije  pohranjene. Prije  isteka
deklariranih vrijednosti vrsi se

presnimavanje na nove medije.

Clanak 18.
Za postupak provodenja arhiviranja
podataka u skladu s ovim Pravilnikom
odgovoran je zaduZeni djelatnik kojeg

odreduje nadlezni rukovoditelj.

V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 19.

Kori$tenje gradiva odobrava osoba
odgovorna za rad pismohrane.

Arhivsko 1 registraturno gradivo
moZe se  koristiti u  prostorijama
pismohrane samo uz nazo¢nost sluzbenika
zaduzZenog za pismohranu.

Koristenje se ostvaruje neposrednim
uvidlom u trazeno gradivo, izdavanjem
preslika ili izdavanjem originala.

Svaki uvid u gradivo ili izdavanje
preslike gradiva potrebno je upisati u
evidenciju — Knjigu'posudbe.

Originalno arhivsko i registraturno
gradivo moZe se izdati na privremeno
koriStenje samo putem odgovarajuce
potvrde (reversa) i obveznog upisa u

Knjigu posudbe.
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Clanak 20.

Osoba koja je preuzela gradivo na
koristenje, duzna je isto vratiti u roku
naznaenom u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka.
Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja
se na mjestu gdje je gradivo izdvojeno,
drugi primjerak uzima djelatnik
pismohrane, a treéi primjerak dobiva
djelatnik odnosno korisnik gradiva.

Poslije  koriStenja  gradivo  se
obvezno vraéa na mjesto odakle je uzeto, a

revers se ponistava.

Clanak 21.

Izdavanje arhivskog i registraturnog

gradiva za' vanjske korisnike, koji -

temeljem zakona i drugih propisa imaju
pravo uvida‘u informacije sadrZzane u
gradivu, obavlja se temeljem pisane
zamolbe trazitelja.

Koristenje gradiva moze se uskratiti
u sluCajevima koje propisuje Zakona o
pravu na pristup informacijama ("Narodne

novine" broj 172/03).

Clanak 22.

Krajem svake godine odnosno prije
godiSnjeg ulaganja novog gradiva u
pismohranu, sluzbenik pismohrane vrsi
provjeru je li tijekom godine posudeno
gradivo vra¢eno u pismohranu.

Utvrdi 1li se da posudeno gradivo
nije vraceno u pismohranu, sluzbenik ce

zatrazit povrat gradiva. Ukoliko korisnik
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gradiva posudeno gradivo treba i u
slijedeCoj godini, to ¢e se pisano utvrditi
uz potpis korisnika gradiva i djelatnika

pismohrane.

VI. POSTUPAK ODABIRANJA 1
IZLUCIVANJA GRADIVA

Clanak 23.

Redovito, a najkasnije pet godina od
posljednjeg provedenog postupka, obavlja
se odabiranje arhivskog i izlu€ivanje onog
dijela registraturnog gradiva kojem je
prema utvrdenim propisima proSao rok
¢uvanja, kako bi se u arhivi pravovremeno
oslobodio prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izluCivanje
registraturnog gradiva obavlja se samo ako
je gradivo sredeno i popisano na nain
propisan odredbama ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog 1 izluCivanje
registraturnog gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izluCivanja arhivskog gradiva
("Narodne novine" broj 90/02) kao i
Posebnog popisa iz &lanka 1. stavka 2.

ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

Rokovi - Cuvanja navedeni u
Posebnom popisu iz ¢&lanka 1. stavka 2.
ovoga Pravilnika po€inju teci :

e kod uredskih knjiga i evidencija —

od kraja godine posljednjeg upisa,
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Clanak 57.
Clanak 243. mijenja se i glasi:
Ova odluka stupa na snagu osmog
dana od objave u SluZzbenom Glasniku

Grada Nina.

Clanak 58.
Ova odluka stupa na snagu osmog

dana od objave u Sluzbenom Glasniku

Grada Nina.

Klasa: 350-02/08-01/1
Urbroj: 2198/11-01-08/1
Nin, 06. ozujka 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik

Frane StoSi¢

Na temelju C¢lanka 37. st. 3~ Zakona o
predskolskom odgoju i naobrazbi (Narodne
novine br. 10/97 i 107/07) i &lanka 22.
Statuta Grada Nina (Sluzbeni Glasnik
Grada Nina broj 1/97, 1/98 i SluZbeni
Glasnik Zadarske Zupanije 1/01), Gradsko
vijeée Grada Nina na 19. sjednici odrZanoj

06. ozujka 2008. godine, donosi:

ODLUKU

Clanak 1
Za ravnatelja  Djefjeg  vrtica

,Morska vila“ Nin imenuje se Irena Cuk.

¥

Stranica 11

Clanak 2
Ravnatelj se imenuje na vrijeme od
4 godine.
Ravnatelj ¢e obavljati poslove
propisane opéim aktima osnivaca i Djecjeg

vrti¢a ,,Morska vila® Nin.

Clanak 3
Ova odluka stupa na snagu danom
dono$enja, a objavit ¢e se u Sluzbenom

glasniku grada Nina.

Klasa: 601-01/08-01/1
Urbroj: 2198/11-01-08/1
Nin, 06. ozujka 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik

Frane StoSi¢

Na temelju ¢lanka 24. Odluke o poslovnom
prostoru Grada Nina i ¢lanka 40. Statuta
Grada Nina (Sluzbeni Glasnik Grada Nina
broj 1/97), Gradsko poglavarstvo Grada
Nina na sjednici odrzanoj 12. veljale

2008. donosi:

ODLUKU
o utvrdivanju cijene zakupa poslovnih
prostora

u Gradu Ninu
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Clanak 1
Ovom odlukom utvrduju se najnize
poéetne cijene u natjeCaju za zakup

‘poslovnih prostora u Gradu Ninu.

Clanak 2
Cijena zakupa poslovnih prostora u

Gradu Ninu odreduje se kako slijedi:

ZONA 1

do 50 m? Preko 50 m?

Poslovni prostori-

op¢a namjena 50 45

Poslovni prostori za
. ] 35 30
deficitarne djelatnosti

Poslovni prostori u
kojima se obavlja
L 75 55
ugostiteljska

djelatnost

Poslovni prostori za
razlicite usiuZne 40 35

djelatnosti

ZONA 2

do 50 m? Preko 50 m?

Poslovni prostori-

op¢a namjena 40 35

Poslovni prostori za
o ) ) 35 30
deficitarne djelatnosti

Poslovni prostori u
kojima se obavlja
o 30 25
ugostiteljska

djelatnost

Poslovni prostori za

razlicite usluzne 35 30

djelatnosti

Cijene su izrazene u kunama za 1 m2.
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Clanak 3
Ova odluka stupa na snagu danom
donoSenja, a objavit ¢e se u ,,SluZbenom

Glasniku* Grada Nina.

Clanak 4

Ovom odlukom prestaju vrijediti
Odluka o wutvrdivanju cijene zakupa
poslovnih prostora u Gradu Ninu od
17.veljade 1998., klasa 372-03/98-01/2, i
Odluka o izmjenama Odluke o utvrdivanju
cijena zakupa poslovnih prostora u Gradu
Ninu od 13.studenog 2000.klasa 372-
03/00-01/01.

Klasa:372-03/08-01/01
Urbroj:2198/11-02-08-1
U Ninu, 12.veljace 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik

Frane StoS§i¢

Na temelju Zakona o arhivskom
gradivu i arhivama ("Narodne novine",
broj 105/97 i 64/00), i ¢lanka 17. i ¢lanka
18. Pravilnika o za$titi i1 Cuvanju arhivskog
i registraturnog gradiva izvan arhiva
("Narodne novine" broj 63/04) novine®, te
¢lanka 11. stavka 3. Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i

izlu¢ivanja arhivskog gradiva ("“Narodne

novine“ broj 90/02), i Clanka 40. Statuta
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Grada Nina (SluZzbeni Glasnik grada Nina
1/97 1 1/98), Gradsko Poglavarstvo Grada
Nina, na sjednici odrzanoj 12. veljale.

2008. godine, donosi

PRAVILNIK
o zastiti i obradi arhivskoga i

registraturnog gradiva

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje
prikupljanje, odlaganje, nalin 1 uvjeti
¢uvanja, obrada, odabiranje i izlu€ivanje,
kori§tenje 1  zaStita  arhivskog 1
registraturnog ‘gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno je ili se koristi u poslovanju
Grada Nina 1 njegovih prednika (u
daljnjem tekstu: Grad), kao i predaja
gradiva nadleZnom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je
Poseban popis arhivskog i registraturnog
gradiva Grada Nina s rokovima Cuvanja,
koji obuhvaéa cjelokupno arhivsko i
registraturno gradivo koje nastaje u
njegovu poslovanju, a na koje suglasnost

daje nadlezni drzavni arhiv.

Clanak 2.
Grad je stvaratelj i imatelj javnog
arhivskog i registraturnog gradiva.
Arhivsko gradivo su zapisi ili
dokumenti koji su nastali u obavljanju

djelatnosti Grada, a od trajnog su znacaja

Stranica 13

za kulturu, povijest i druge znanosti bez
obzira na mjesto i vrijeme nastanka i
neovisno o obliku i nosadu na kojem su
sacuvani.

Zapisi su dokumenti i to osobito:
spisi, isprave, pomocne uredske i poslovne
knjige, kartoteke, karte, nacrti, crteZzi,
plakati, tiskanice, slikopisi, pokretne slike
(filmovi 1 videozapisi), zvuéni zapisi,
mikrooblici,  strojno  itljivi  zapisi,
datoteke, a ukljuéuju i programe i
pomagala za njihovo koristenje.

Arhivsko gradivo nastaje
odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturno gradivo jest cjelina

zapisa ili dokumenata* nastalih ili

primljenih djelovanjem i radom Grada.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog
arhivskog 1 registraturnog gradiva Grada

obavlja nadleZni drZavni arhiv.

Clanak 3.
Temeljni pojmovi u smislu ovoga
Pravilnika:
1. Arhiva (pismohrana) je

ustrojstvena jedinica u kojoj se
odlaze i c¢uva arhivsko odnosno
registraturno gradivo do predaje
nadleZznom drzavnom arhivu.

2. Arhivska jedinica gradiva jest
najmanja logi¢ko-sadrZajna jedinica
organizacije  gradiva  (predmet,
dosje, spis, periodi¢ki definirani

upisnik, zapisnik i sl.).
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rasporeduje u odgovarajué¢im prostorijama
pismohrane na police odnosno ormare.

Arhivsko i registraturno gradivo u
pismohrani razvrstava se prema sadrZajnim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama
gradiva 1 rokovima Cuvanja. Nakon
smjestaja gradiva jednog godiSta na police
i u ormare obavlja se numeriranje
arhivskih jedinica.

Arhivsko gradivo (gradivo trajne
vrijednosti) odlaze se u centralnoj
pismohrani odvojeno od registraturnog
gradiva (gradiva s ograniCenim rokovima
¢uvanja).

Gradivo odredenog stupnja tajnosti
¢uva se u zaklju¢anim metalnim ormarima

(kasama).

2. Nekonvencionalno gradivo
Clanak 16.
Nekonvencionalno gradivo
obuhvaca:

e clektroni¢ke isprave (dokumente)
izradene pomodu rafunala i drugih
elektronickih  uredaja sa  svojstvima
definiranim Zakonom o elektroni¢koj
ispravi ("Narodne novine" broj 150/05),

e podatke evidentirane u
elektroni¢kim bazama podataka na osnovi
kojih se putem informacijskog sustava
stvaraju konvencionalni dokumenti,

e digitalne slike dokumenata nastale
postupkom digitalizacije konvencionalnih

dokumenata.
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Clanak 17.

Elektroni¢ke isprave (dokumenti)
¢uvaju se izvorno u informacijskom
sustavu 1 na medijima koji omogucuju
trajnost elektroni¢kog zapisa za utvrdeno
vrijeme Cuvanja, i <¢ine elektroniCku
arhivu,

Elektroni¢ka arhiva mora osigurati:

e da se elektronike isprave Cuvaju u
obliku u kojem su izradene, otpremljene,
primljene i pohranjene i koji materijalno
ne mijenja informaciju odnosno sadrZaj
isprava,

e da su elektroni¢ke isprave u
¢itljivom obliku za cijelo vrijeme Cuvanja
dostupne osobama koje imaju pravo
pristupa tim ispravama,

o da se ¢uvaju podaci o elektroni¢kim
potpisima kojima su elektronic¢ke isprave
potpisane kao i podaci za ovjeru tih
elektroni¢kih potpisa,

e da su elektronicke isprave
pohranjene u takvom obliku 1 pomocu
takve tehnologije i postupaka koji uz
ugradene elektroni¢ke potpise pruZaju
razumno jamstvo za njihovu
vjerodostojnost i cjelovitost za cijelo
vrijeme Cuvanja,

e da je za svaku elektroniCku ispravu
moguée vjerodostojno utvrditi podrijetlo,
stvaratelja, vrijeme, nacin i oblik u kojem
je zaprimljena u sustav na uvanje, |

e da su elektroniCke isprave
pohranjene u takvom obliku i pomoéu

takve tehnologije i postupaka koji pruzaju
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razumno jamstvo da ne mogu biti
mijenjane i da se ne mogu neovlasteno
brisati,

e da postupci odrZavanja i zamjene
medija za pohranu elektroniCkih isprava ne
naru$avaju cjelovitost 1 nepovredivost
elektronickih isprava, i

e da se elektroniC¢ke isprave mogu
sigurno, pouzdano i vjerodostojno zadrZati
u razdoblju koje je utvrdeno zakonom ili
drugim propisima kojima se ureduju
obveze Cuvanja odgovarajuéih isprava na
papiru.

Podaci evidentirani u elektroni¢kim
bazama slike

podataka i digitalne

dokumenata nastale

postupkom
digitalizacije konvencionalnih dokumenata
¢uvaju se na nacin koji ih osigurava od
neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja
ili gubitka podataka, sukladno vaZeéim
standardima te dobroj praksi upravljanja i
za§tite informacijskih sustava.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i
obnove podataka trebaju biti takvi da

omoguée sigurnu 1 cjelovitu obnovu
podataka u kratkom roku.

Elektroni¢ki zapisi arhiviraju se i
¢uvaju na naCin da je iz njih mogude

obnoviti podatke 1 da se osigurava

moguénost  njihova  pregledavanja i
kori§tenja u sludaju gubitka ili oSteéenja
podataka u raCunalnom sustavu u kojem se
obavlja pohrana i obrada zapisa kao i
oSteCenja ili uniStenja infrastrukture koja

omogucava koriStenje podataka.
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Stranica 19

Cjelovitost, Citljivost 1 ispravnost

arhivskih  kopija elektroni¢kih zapisa

redovito se provjerava u skladu sa

‘deklariranom vrijedno§¢u vijeka trajanja i

od proizvodata deklariranim uvjetima
¢uvanja medija na kojemu su arhivske
kopije isteka

pohranjene. Prije

deklariranih vrijednosti vrsi se

presnimavanje na nove medije.

Clanak 18.
Za postupak provodenja arhiviranja
podataka u skladu s ovim Pravilnikom
odgovoran je zaduZeni djelatnik kojeg

odreduje nadlezni rukovoditelj.

V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 19.
Koristenje gradiva odobrava osoba
odgovorna za rad pismohrane.
Arhivsko i registraturno gradivo

moZe se  koristiti u  prostorijama
pismohrane samo uz nazo¢nost sluzbenika
zaduZenog za pismohranu.

Koristenje se ostvaruje neposrednim
uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem
preslika ili izdavanjem originala.

Svaki uvid u gradivo ili izdavanje
preslike gradiva potrebno je upisati u
evidenciju — Knjigu posudbe.

Originalno arhivsko i registraturno
gradivo moze se izdati na privremeno
kori§tenje  samo

putem odgovarajuce

potvrde (reversa) i obveznog upisa u

Knjigu posudbe.
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Clanak 20.

Osoba koja je preuzela gradivo na
koriitenje, duZna je isto vratiti u roku
naznalenom u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka.
Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja
se na mjestu gdje je gradivo izdvojeno,
drugi uzima

primjerak djelatnik

pismohrane, a tre¢i primjerak dobiva
djelatnik odnosno korisnik gradiva.

Poslije  koristenja  gradivo  se
obvezno vra¢a na mjesto odakle je uzeto, a

revers se ponidtava.

Clanak 21.

Izdavanje arhivskog i registraturnog
gradiva za vanjske
temeljem zakona i drugih propisa imaju
pravo uvida‘u informacije sadrZzane u
gradivu, obavlja se temeljem pisane
zamolbe trazitelja.

Koridtenje gradiva moZe se uskratiti
u sludajevima koje propisuje Zakona o
pravu na pristup informacijama ("Narodne

novine" broj 172/03).

Clanak 22.

Krajem svake godine odnosno prije
godisnjeg wulaganja novog gradiva u
pismohranu, sluzbenik pismohrane vrii
provjeru je li tijekom godine posudeno
gradivo vra¢eno u pismohranu.

Utvrdi li se da posudeno gradivo
nije vraeno u pismohranu, sluzbenik ce

zatrazit povrat gradiva. Ukoliko korisnik
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korisnike, koji -
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gradiva - posudeno gradivo treba 1 u
slijede¢oj godini, to ¢e se pisano utvrditi
uz potpis korisnika gradiva i djelatnika

pismohrane.

VI. POSTUPAK ODABIRANJA 1
IZLUCIVANJA GRADIVA

Clanak 23.

Redovito, a najkasnije pet godina od
posljednjeg provedenog postupka, obavlja
se odabiranje arhivskog i izluCivanje onog
dijela registraturnog gradiva kojem je
prema utvrdenim propisima prosao rok
guvanja, kako bi se u arhivi pravovremeno
oslobodio prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje
registraturnog gradiva obavlja se samo ako
je gradivo sredeno i popisano na nacin
propisan odredbama ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje
registraturnog gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva
("Narodne novine" broj 90/02) kao i

Posebnog popisa iz Clanka 1. stavka 2.

ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

Rokovi © &uvanja  navedeni u
Posebnom popisu iz &lanka 1. stavka 2.
ovoga Pravilnika poCinju teci :

e kod uredskih knjiga i evidencija —

od kraja godine posljednjeg upisa,
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Clanak 57.
Clanak 243. mijenja se i glasi:
Ova odluka stupa na snagu osmog

dana od objave u Sluzbenom Glasniku

Grada Nina.

Clanak 58.
Ova odluka stupa na snagu osmog

dana od objave u Sluzbenom Glasniku

Grada Nina.

Klasa: 350-02/08-01/1
Urbroj: 2198/11-01-08/1
Nin, 06. oZujka 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik
Frane StoSi¢

-----------------------------------------------------------------

Na temelju ¢lanka 37. st. 3+ Zakona o
predskolskom odgoju i naobrazbi (Narodne
novine br. 10/97 1 107/07) i Clanka 22.
Statuta Grada Nina (Sluzbeni Glasnik
Grada Nina broj 1/97, 1/98 i Sluzbeni
Glasnik Zadarske zupanije 1/01), Gradsko
vije¢e Grada Nina na 19. sjednici odrZanoj

06. ozujka 2008. godine, donosi:

ODLUKU

Clanak 1
Za ravnatelja  DjeCjeg  vrtia

»Morska vila*“ Nin imenuje se Irena Cuk.

!
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Clanak 2
Ravnatelj se imenuje na vrijeme od
4 godine.
Ravnatelj ¢e obavljati poslove
propisane opéim aktima osnivafa i DjeCjeg

vrti¢a ,,Morska vila®“ Nin.

Clanak 3
Ova odluka stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u SluZbenom

glasniku grada Nina.

Klasa: 601-01/08-01/1
Urbroj: 2198/11-01-08/1
Nin, 06. oZujka 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik

Frane StoSi¢

Na temelju ¢lanka 24. Odluke o poslovnom
prostoru Grada Nina i ¢lanka 40. Statuta
Grada Nina (Sluzbeni Glasnik Grada Nina
broj 1/97), Gradsko poglavarstvo Grada
Nina na sjednici odrzanoj 12. veljace

2008. donosi:

ODLUKU
o utvrdivanju cijene zakupa poslovnih
prostora

u Gradu Ninu
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Clanak 1
Ovom odlukom utvrduju se najnize
poCetne

cijene u natjeaju za zakup

‘poslovnih prostora u Gradu Ninu.

Clanak 2
Cijena zakupa poslovnih prostora u

Gradu Ninu odreduje se kako slijedi:

ZONA 1

do 50 m? Preko 50 m?

Poslovni prostori-

opta namjena 50 45

Poslovni prostori za
. . 35 30
deficitarne djelatnosti

Poslovni prostori u

kojima se obavlja
75 55

ugostiteljska

djelatnost

Poslovni prostori za

razlidite usluzne 40 35

djelatnosti

ZONA 2

do 50 m* Preko 50 m?

Poslovni prostori-

op¢a namjena 40 35

Poslovni prostori za
. ) 35 30
deficitarne djelatnosti

Poslovni prostori u

kojima se obavija
30 25

ugostiteljska
djelatnost

Poslovni prostori za
razli¢ite usluzne 35 30

djelatnosti

Cijene su izraZene u kunama za 1 m2.
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Clanak 3
Ova odluka stupa na snagu danom
donofenja, a objavit ¢e se u ,,SluZzbenom

Glasniku* Grada Nina.

Clanak 4

Ovom odlukom prestaju vrijediti
Odluka o utvrdivanju cijene zakupa
poslovnih prostora u Gradu Ninu od
17.veljade 1998., klasa 372-03/98-01/2, 1
Odluka o izmjenama Odluke o utvrdivanju
cijena zakupa poslovnih prostora u Gradu
Ninu od 13.studenog 2000.klasa 372-

03/00-01/01.

Klasa:372-03/08-01/01
Urbroj:2198/11-02-08-1
U Ninu, 12.veljace 2008.

GRADSKO VIJECE GRADA NINA
Predsjednik

Frane StoSi¢

Na temelju Zakona o arhivskom
gradivu i arhivama ("Narodne novine",
broj 105/97 i 64/00), i ¢lanka 17. i ¢lanka

18. Pravilnika o zagtiti i éuvanju arhivskog

i registraturnog’ gradiva izvan arhiva
("Narodne novine" broj 63/04) novine®, te

¢lanka 11. stavka 3. Pravilnika o

vrednovanju te postupku odabiranja i
izlu¢ivanja arhivskog gradiva ("“Narodne

novine“ broj 90/02), i ¢lanka 40. Statuta
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Grada Nina (SluZzbeni Glasnik grada Nina
1/97 1 1/98), Gradsko Poglavarstvo Grada
Nina, na sjednici odrzanoj 12. veljace.

2008. godine, donosi

PRAVILNIK
o zaStiti i obradi arhivskoga i

registraturnog gradiva

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje
prikupljanje, odlaganje, nain 1 uvjeti
¢uvanja, obrada, odabiranje i izlu€ivanje,
koriStenje 1 zaStita  arhivskog i
registraturnog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno je ili se koristi u poslovanju
Grada Nina 1 njegovih prednika (u
daljnjem tekstu: Grad), kao i predaja
gradiva nadleZnom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je
Poseban popis arhivskog i registraturnog
gradiva Grada Nina s rokovima cuvanja,
koji obuhvala cjelokupno arhivsko i
registraturno gradivo koje nastaje u
njegovu poslovanju, a na koje suglasnost

daje nadlezni drzavni arhiv.

Clanak 2.
Grad je stvaratelj i imatelj javnog
arhivskog i registraturnog gradiva.
Arhivsko gradivo su zapisi ili
dokumenti koji su nastali u obavljanju

djelatnosti Grada, a od trajnog su znacaja

Stranica 13

za kulturu, povijest i druge znanosti bez
obzira na mjesto i vrijeme nastanka i
neovisno o obliku i nosadu na kojem su
saduvani.

Zapisi su dokumenti i to osobito:
spisi, isprave, pomoéne uredske i poslovne
knjige, kartoteke, karte, nacrti, crtezi,
plakati, tiskanice, slikopisi, pokretne slike
(filmovi i videozapisi), zvuéni zapisi,
mikrooblici,  strojno  Citljivi  zapisi,
datoteke, a ukljuéuju 1 programe i
pomagala za njihovo koriStenje.

Arhivsko gradivo nastaje
odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturno gradivo jest cjelina
zapisa ili dokumenata® nastalih ili
primljenih djelovanjem i radom Grada.

Nadzor nad zaStitom cjelokupnog
arhivskog i registraturnog gradiva Grada

obavlja nadlezni drzavni arhiv.

Clanak 3.
Temeljni pojmovi u smislu ovoga
Pravilnika:

1. Arhiva (pismohrana) je
ustrojstvena jedinica u kojoj se
odlaze i ¢uva arhivsko odnosno
registraturno gradivo do predaje
nadleZnom drzavnom arhivu.

2. Arhivska jedinica gradiva jest
najmanja logi¢ko-sadrzajna jedinica
organizacije  gradiva  (predmet,
dosje, spis, periodi¢ki definirani

upisnik, zapisnik 1 sl.).
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3.

. Nadlezni

Arhivska  knjiga je evidencija
ulaska gradiva u arhiva prema
vrstama i koli¢inama.

Arhivskim (registraturnim)
gradivom smatra se cjelokupna
dokumentacija koja je nastala radom
Grada ili je u posjedu Grada bez
obzira na evidentiranost Kkroz
sluzbene evidencije (dokumentacija
nastala u uredskom poslovanju,
sluzbenom poslovanju, evidencije i
sl.).

Izluéivanje je postupak kojim se iz
neke cjeline

gradiva izdvajaju

jedinice &iji je utvrdeni rok Cuvanja

1stekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo

za Cije isitavanje nisu potrebni
posebni uredaji.

rukovoditelj je
rukovoditelj gradskoga upravnog
tijela u ¢€ijoj je nadleznosti
upravljanje zapisima.
Nekonvencionalno gradivo je
gradivo za Cije su i§Citavanje
potrebni posebni uredaji, a moze
biti na opti¢ko-magnetskim
medijima, na mikrofilmu ili na CD-
u.

Odabiranje arhivskog gradiva je
postupak kojim se iz registraturnog
gradiva temeljem utvrdenih propisa
odabire arhivsko gradivo za trajno

Euvanje.
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- 10: Odgovorna osoba za arhivu je

i1.

12.

13.

14.

15.
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rukovoditelj ustrojstvene jedinice u

lijem je sastavu  organizirana
arhiva, odnosno osoba kojoj takva
ovlast pripada temeljem unutarnjeg
ustroja ili na koju takvu ovlast
prenese odgovorna osoba.

Osoba zaduzena za arhivu je osoba
koja neposredno obavlja poslove
arhive.

Pisarnica je posebno organizirana
sluzba u kojoj se obavijaju uredski
poslovi (prijem i pregled akata,
upisivanje akata, dostava akata u
rad, administrativno-tehnicka
obrada akata,* otprema  akata,
razvodenje akata, stavljanje akata u
arhivu 1 njihovo ¢uvanje).

Poseban  popis  arhivskog 1
registraturnog gradiva Grada Nina
s rokovima dJuvanja (u daljnjem
tekstu: Poseban popis) je popis
jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim
podru¢jima) Grada, s oznalenim
rokovima Cuvanja za svaku jedinicu
gradiva.
Tehnicka jedinica  gradiva je
jedinica fizi¢ke organizacije gradiva
(svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska
traka, CD i sl.).

Zbirna evidencija gradiva je popis
jedinica cjelokupnog gradiva u

posjedu Grada bez obzira na mjesto
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257. Poticanje razvoja obrtnitva i malog poduzetniStva , 5 godina
258.  Politika cijene 3 godine
259.  Zivotni standard 5 godina
260. Radno vrijeme trgovina . 3 godine
261. Radno vrijeme ugostiteljstva . 3 godine
262. TuristiCka djelatnost — opcenito trajno
263.  Akti u svezi poduzetni¢kih inkubatora . 10 godina
264.  Akti u svezi programa rada odrZavanja objekata 3 godine

265. Ugovori u svezi odrzavanja konzalting usluga, neposrednih pogodbi i dr. 10 godina

266. Objedinjeni plan investicijskih ulaganja 3 godine

267. Ostalo iz oblasti poduzetnistva . 3 godine

268.  Zapisnici o radu povjerenstva . 5 godina (ed
osanka " rade
povjerenstva)

269. Odluke i zakljudci povjerenstva i komisija . 5 godina (od

proteka godine
prestanka rada
povjerenstva)

XVI. ODGOJ, OBRAZOVANJE I SKOLSTVO

270. Analiza stanja u oblasti pred$kolskog odgoja . trajno
271.  Analiza stanja u oblasti osnovnog Skolstva trajno
272.  Analiza stanja u oblasti srednjeg Skolstva trajno
273.  Akti o osnivanju pred§kolskih ustanova trajno
274.  Akti o osnivanju $kola . trajno
275.  Akti u svezi pred§kolskog odgoja 5 godina
276.  Akti u svezi 8kolstva iz nadleZnosti grada . 5 godina
277. Ugovori s prateéom dokumentacijom o dodjeli u€eniCkih i studentskih 10 godina

stipendija .
278. Evidencija uenika i studenata korisnika stipendije trajno
279. Korespondencija s korisnicima proraduna iz podrugja predikolskog

odgoja, obrazovanja i §kolstva 3 godine
280. Razni izvjestaji korisnika iz podru&ja predskolskog odgoja, obrazovanjai 3 godine

gkolstva .
281. Financiranje predskolskog odgoja 5 godina
282. Financiranje osnovnog §kolstva 5 godina
283. Financiranje srednjih $kola . 5 godina
284.  Ostale djelatnosti u ustanovama predskolskog odgoja . 5 godina
285. Medunarodna suradnja iz podrugja predgkolskog odgoja, obrazovanja i 10 godina

§kolstva .
286. Manifestacije iz podrudja predskolskog odgoja, obrazovanja i $kolstva . 3 godine
287. Naredbe za isplatu sredstava . 6 godina

XVI1l. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB
288.  Analiza stanja u oblasti zdravstvene zajtite i socijalne skrbi trajno
289.  Akti u svezi za§tite od zarazne bolesti trajno
290. Stacionirani, poliklini&ki i klini¢ki sadrZaji zdravstvene zaStite trajno
291.  Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbi u gradu . trajno
292,  Akti opéenito iz socijalne skrbi . 10 godina
293.  Akti iz sanitarno-zdravstvenog podrudja — opcenito . 5 godina
294.  Akti iz veterinarstva u nadleZnosti grada 5 godina
295.  Akti koji se odnose na primarnu zdravstvenu zadtitu 5 godina
296. lzvjedtaji iz podrudja socijalne skrbi trajno
297. RjeSenja Centra za socijalnu skrb ' 5 godina
298. Rjesenja o odobrenju potpora iz socijalnog programa Grada . 5 godina
299.  Akti u svezi pruZanja potpora projektima i programima udruga radi

dodatne psihosocijalne zastite pojedinih skupina gradana . 5 godina
300. Akti iz programa tjelesnog i mentalnog zdravlja . 5 godina
301. Pripomo¢ umirovijenicima . 5 godina
302. Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacija za potpore i pomo¢i

temeljem gradskog socijalnog programa 3 godine

303. Razni dopisi iz podrudja zdravstva i socijalne skrbi 2 godine

\
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306.
307.
308.
309.
310.
311,
312.
313.
314.
315.

316.
317.
318.
319.
320.
321.
322.
323.
324.
325.
326.
327.

328.
329.
330.

331.
332.
333.
334.

335.
336.
337.
338.
339.
340.

341.
342.

343.

344.
345.

346.
347.

348.

349.
350.
351.
352.
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XVIII. KULTURA

Programi javnih potreba u kulturi

Statistidki podaci i izvjestaji o korisnicima javnih potreba u kulturi .
Akti u svezi rada kulturnih vijeéa s prilozima, ocjenama i zapisnicima .
Izvjestaji korisnika programa o realiziranim programima

Ugovori o prihvaéanju programa iz oblasti kulture

Akti u svezi djelovanja ustanova u kulturi .

Kulturne manifestacije

Medunarodna suradnja u kulturi .

Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gradana od interesa za Grad
Ugovori o koristenju prostora u nadleznosti Odjela gradske uprave za
kulturu

Likovna djelatnost .

Glazbena djelatnost

Scenska djelatnost

Kazali§na djelatnost

Izdavacka djelatnost .

Amaterizam . ’

Kinematografska djelatnost

Knjizni¢na djelatnost .

Muzejsko - galerijska djelatnost

Mjere zastite kulturnih dobara .

SpomeniCka renta .

Planovi, programi i izvjestaji o izvrSenju zadtitnih radova na za§ti¢enim
kulturnim dobrima .

Struéna midljenja i druga rjeSenja u svezi zaStite kulturnih dobara
Zaitita pokretnih kulturnih dobara

Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija u svezi zastite pokretnih i
nepoktetnih kulturnih dobara .

Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo)

Financiranje — odobrenja i nalozi

Zapisnici i nalozi o stanju pokretnih i nepokretnih kulturnih dobara
Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znataja (ako nije dio predmeta)

XIX. SPORT I TEHNICKA KULTURA

Akti iz djelatnosti sporta i tehni¢ke kulture

Akti sportskih klubova i udruga .

Javne potrebe iz oblasti sporta i tehnitke kulture .

Programi javnih potreba u sportu

Programi javnih potreba u tehnickoj kulturi .

Zapisnici o radu povjerenstava ili komisija za odobravanje javnih potreba
u sportu i tehni¢koj kulturi .

Sportska natjecanja

Evidencija registriranih sporta3a natjecatelja, ¢lanova §kolskih i sportskih
klubova .

Evidencija sportskih klubova, udruga i istaknutih pojedinaca iz sporta i
tehni¢ke kulture .

Ugovori o prihvaéanju programa iz oblasti sporta i tehni¢ke kulture .
Izvjedtaji o izvr8enju programa .

Akti u svezi medunarodne suradnje iz oblasti sporta i tehnicke kulture
Akti u svezi suradnje sa strukovnim udrugama, Skolama i ostalim,
korisnicima

Investicijska ulaganja i odrzavanje objekata iz nadleznosti Odjela
gradske uprave za sport i tehnic¢ku kulturu

Projektna dokumentacija

Dokumentacija u svezi infrastrukture

Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo)

Dopisivanje i ostala prepiska manjeg zna&aja (ako nije dio predmeta)

XX. POSLOVI UNUTARNJE REVIZIJE, PRORACUNSKOG
NADZORA'l UNUTARNJE KONTROLE
Zapisnici o unutarnjoj reviziji, proradunskom nadzoru i unutarnjoj
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5 godina
trajno

5 godina

2 godine

5 godina

5 godina
trajno

trajno

5 godina

2 godine (od

isteka roka trajanja
ugovora)

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno

trajno

trajno

~ trajno

trajno

trajno
5 godina
5 godina
trajno
2 godine

5 godina
trajno

5 godina
15 godina
15 godina

trajno
trajno
trajno

trajno
5 godina
2 godine {nakon

isteka ugovornih
obveza)

trajno
5 godina

10 godina
trajno
trajno

5 godina
2 godine

10 godina
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354.
355.
356.
357.
358.

359.

360.
361.

362.

363.
-364.
365.

kontroli...............
Izvjestaji, analize i drugo .
Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije dio predmeta)

Akti u svezi predlaganja mjera za unapredenje stanja i organizacije rada .

Nalozi za otklanjanje nedostataka
Revizijska izvje$a

XXI. JAVNA NABAVA
Odluke o imenovanju strunog povjerenstva za vodenje postupka nabave

Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa tro§kovnicima

Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavr§io bez sklapanja
ugovora .

Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavrio
sklapanjem ugovora .

Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti .
Izvje§ca o nabavi
Projektna dokumentacija za radove

Stranica 33

5 godina
2 godine
5 godina
trajno
trajno

4 godine

4 godine (nakon

izvrienja ugovora)

4 godine (nakon
provedenog postupka
nabave)

4 godine (nakon

izvrienja ugovora)
Trajno
Trajno
Trajno
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GRADA NINA

Na temelju &lanka 22. stavka 4. Zakona o

pravu na pristup informacijama ("Narodne
novine", broj 173/03.) i ¢lanka 40. Statuta
Grada Nina ( Sluzbeni Glasnik Grada Nina
broj 1/97), Gradsko poglavarstvo Grada
Nina na sjednici odrzanoj 26. veljate 2008.

godine, donijelo je

ODLUKU
o ustroju Kataloga informacija

Grada Nina

Clanak 1.

Ovom Odlukom  ustrojava se

Katalog informacija koje posjeduje, -

raspolaze ili nadzire Grad Nin, a u cilju
ostvarivanja prava na pristup

informacijama u smislu Zakona.

Clanak 2.

Dokumenti na kojima je zapisana ili
unesena informacija u smislu ¢lanka 1. ove
Odluke utvrdeni su u sistematiziranom
pregledu informacija - Katalog informacija
Grada

Nina koji se nalazi u privitku i &ini

sastavni dio ove Odluke.

Clanak 3.
Ovlasteniku prava na informaciju
omoguéit ¢e se pristup informaciji na jedan
od natina navedenih u &lanku 10. Zakona o

A

pravu na pristup informacijama, a koji
odredi

SluZzbenik za informiranje.

Clanak 4.

Ostvarivanje prava na pristup
informacijama, neposrednim pruZanjem
informacije  ovla$teniku, uvidom u
dokumente i pravljenjem  preslika,
omoguéit ée se u vrijeme koje odredi
Sluzbenik za informiranje, a u okviru

uredovnog vremena Gradske uprave.

Clanak:6.

Ovlastenik prava na informaciju
koji zahtjeva pristup informaciji duZan je
platiti pristojbu sukladno Zakonu o
upravnim pristojbama.

Ovladtenik prava na informaciju
kojemu je omogucen pristup informaciji
izradom preslika dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju, duzan je platiti
naknadu za izradu preslike u iznosu od

0,50 kn po stranici.

Clanak 7.

Grad Nin voditi ¢e poseban sluZbeni
upisnik o zahtjevima, postupcima 1
odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama u skladu s propisima kojima
se ureduje ustroj, sadrzaj i vodenje
sluzbenog upisnika o ostvarivanju prava na

pristup informacijama.




Broj 34.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu osmog
dana od dana objave u "SluZbenom

glasniku Grada Nina".

KLASA: 008-01/08-01/1
UR.BROJ: 2198/11-02-08-1
Nin, 29. veljace 2008. godine

GRADSKO POGLAVARSTVO

GRADA NINA

Gradonacelnik

Emil Curko

Na temelju ¢lanka 22. stavka 1. Zakona o
pravu na pristup informacijama ("Narodne
novine", broj 173/03.) i ¢lanka 40. Statuta
Grada Nina ( SluZbeni Glasnik Grada Nina
broj 1/97), Gradsko poglavarstvo Grada
Nina na sjednici odrZzanoj 26. veljace 2008.

godine, donijelo je

ODLUKU
0 odredivanju sluzbenika za

informiranje

Clanak 1.
Za davanje informacija  koje
posjeduje, raspolaZe ili nadzire Grad Nin
odreduju se gradonalelnik i procelnici

upravnih odjela .

"SLUZBENI GLASNIK"

Stranica 35

Clanak 2.
Poslove u svezi § pismenim
zahtjevom ovla§tenika za ostvarivanje
prava na pristup informaciji obavlja

sluzbenik u pisarnici Grada Nina sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama
tekstu:

(u daljnjem sluzbenik  za

informiranje).

Clanak 3.
Ovlastenik prava na informaciju

ostvaruje  svoje  pravo na  pristup

informaciji podnoSenjem pisanog ili
usmenog zahtjeva Gradu Nina.
Pisani trazi

zahtjev kojim se

ostvarivanje prava “na pristup
informacijama koje posjeduje, raspolaze ili
nadzire Grad Nin podnosi se na adresu -
Grad Nin, Trg hrvatskih branitelja 1,
23232Nin, a moZe se predati i u pisarnicu

Grada Nina,

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog
"Sluzbenom

dana od dana objave u

glasniku Grada Nina".

KLASA 032-01/08-01/1
URBROJ : 2198/11-02-08-1
Nin, 28 . veljace 2008.

GRADSKO POGLAVARSTVO
GRADA NINA
Gradonadelnik

Emil Curko



Stranica 36. "SLUZBENI GLASNIK"

-----------------------------------------------------------------

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne Novine" broj 33/2001), &1. 40.
Statuta Grada Nina ("Sluzbeni glasnik
Grada Nina" broj 1/97, 1/98 i 1/01),
Gradsko poglavarstvo Grada Nina na 96.
sjednici odrZanoj 26. veljate 2008. godine

donosi:

ODLUKU

Clanak 1
Prihvaéa se Plan upravljanja
pomorskim dobrom na podrudju grada
Nina za 2008. godinu.

Plan je sastavni dio ove odluke.

Clanak 2
Ova Odluka stupa na snagu danom

donoS$enja.

Klasa: 351-04/08-01/03
Urbroj: 2198/11-02-08-1
Nin, 26. veljace 2008.

GRADSKO POGLAVARSTVO
GRADA NINA
Gradonadelnik

Emil Curko

------------------------------------------------------------------

Broj 34
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SADRZAJ SLUZBENOG GLASNIKA GRADA NINA BR. 34 OD 07. ozujka
2008

Odluka o izmjenama i dopunama PPUG Nina

Odluka o imenovanju ravnatelja Dje¢jeg vrti¢a ,,Morska vila® Nin

Odluka o izmjenama i dopunama odluke o cijenama zakupa poslovnih prostora
Pravilnik o za$titi i obradi registraturnog gradiva

Odluka o ustroju kataloga informacija grada Nina

Odluka o odredivanju sluZbenika za informiranje

Odluka o prihvacanju Plana upravljanja pomorskim dobrom za 2008. godinu

No v R W



